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1- Introduccion

Este manual estd destinado a todos los usuarios del sistema PUMA [L] que
de una u otra manera interactien con los expedientes jurisdiccionales y no

sean parte de un organismo jurisdiccional de tramite.

Segun la categoria de usuario del que se trate y de como esté asociado al
expediente el sistema le permitird diferentes acciones. Por ejemplo, un
asistente de estudio juridico podrd generar un escrito o un inicio de
demanda, pero no podra ser “firmante del mismo”. La accién de “firmar”
solo se habilita para quien esté asociado como parte interviniente del

mismo.

El sistema serd el domicilio electrénico constituido a todos los fines
procesales para todos los usuarios. Para ello, en el primer ingreso que se

haga al sistema, debera tildar aceptandolo

Las presentaciones deben ser firmadas en el sistema, en esta primer etapa
se utilizard la Firma Electrénica, tal como se ha reglamentado ya en el
actual sistema. Una vez implementado se fijara fecha para que los

actuantes tramiten su firma digital y sera esa la Unica valida.

Toda presentacion realizada por un usuario registrara el momento en que la
hizo efectiva en el organismo con fecha, hora, minutos y segundos. Si esta
fuera en dia u hora inhabil, a los fines procesales se considererla fecha que
sera tomada como de presentacién efectiva sera la primera hora habil

siguiente a su presentacién, tal como se ha regulado en el actual sistema.

Los usuarios del PUMA [L] emitirdn, recibirdn y consultardn las
notificaciones de los expedientes que se encuentren en tramite en este

sistema sin necesidad de acceder al Sistema de Notificaciones Electrdnicas.

2.- Acceso al Sistema Puma Laboral
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Todos los usuarios no pertenecientes a Organismos Jurisdiccionales,
ingresaran al nuevo sistema a través de la pagina web del Poder Judicial o
bien por el link: http://puma-test.jusrionegro.gov.ar/expjud/, accederan a la
siguiente pantalla

B - o Q
PUMA
Copyright © 2021 - Area de Informatizacién de la Gestién Judicial - Poder Judicial de Rio Negro Versién 1.0

y luego como ‘“invitado” usard su usuario y contrasefia en la siguiente

ventana. Recordar que el sistema diferencia mayusculas y minusculas.

" PODER JUDICIAL

PROVINCIA DE RIO NEGRO

Ingreso al Sistema

;Olvidé su contrasefia?

Ingresar

1.1 Recuperacion de contrasefia
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En caso de olvido de contrasefia, el usuario debera clickear

;Olvidd su contrasefia?

e ingresard a la siguiente pantalla. Debe en ella
informar el correo electronico con el que esta asociado al sistema y su
numero de CUIL/CUIT.

"B PODER JUDICIAL

FROVINCIA DE RIO NEGRO

Recuperar Contrasefia

El sistema le enviard un mail con los pasos a seguir para ingresar una

nueva contrasefa.

1.2 Aceptacion Domicilio Electréonico Constituido

En el primer ingreso al Sistema de Gestién Judicial se hace saber a los
profesionales y resto de los intervinientes que en el sistema se
constituye el domicilio electrénico a todos los fines procesales. Si la
parte actla por derecho propio, su domicilio electrénico es el constituido por
el profesional que lo patrocina. El aviso sobre la constitucién de domicilio
electronico a todos los fines procesales en el mismo sistema, permanecera
en la seccién NOVEDADES una vez que haya informado al sistema su

lectura.

Aparecera una ventana superpuesta con el texto y le ofrece dos botones,
“cerrar” y “cerrar y no volver a abrir”. Si elige “cerrar” cada vez que acceda
al sistema se lo volvera a mostrar. Si elija “cerrar y no volver a abrir” el
sistema entenderd que ya se ha informado y no volvera a mostrar esa

novedad.
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De igual forma seguirdn encontrandose con esta pantalla cada vez que
desde el Poder Judicial se les deba informar algo, es similar al espacio de
“novedades” que venian disponiendo en el SEON. Todas las novedades, a
menos que el Poder Judicial las elimina, seguiran estando en la seccién
NOVEDADES a las que podra acceder desde el menu izquierdo del sistema.

A continuacion se les muestra la ventana.

Avisos

moii W

Acordada N°01/2021 - Anexo | - item 2: El sistema es el domicilio electrénico
constituido a todos los fines procesales para todos los intervinientes - Ac 1/21-STJ
©11/02/2021

Acordada N* Anexoll - ltem 2
Constituc E

A omnm

i

Al cerrar la ventana, o bien al entrar por la seccion novedades del mendu,

encontrara la ventana siguiente:

= Poder Judicial de Rio Negro Nro Expediente... Q © ABOGADO3, PARA TESTEAR SISTEMA
Novedades Listado 4 Inicio / Novedades (Listado)
Fecha Titulo Leida
Acciones

11/02/2021 11:38 Acordada N°01/2021 - Anexo | - item 2: El sistema es el domicilio electrénico constituido
atodos los fines procesales para todos los intervinientes - Ac 1/21-STJ

(333

11/02/2021 09:59 Prueba abogado v @

Mostrando 1-2 de 8 elementos.

nu
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Esa marca indica que la novedad no ha sido marcada como leida

v Indica que si lo ha marcado como leido y no volvera a mostrarla en la

ventana superpuesta

SI desea marcar como leido, o bien volver a leer alguna anterior, puede

usar el icono “ojito” y abrird la ventana que se muestra a continuacion:

Acordada N°01/2021 - Anexo | - item 2: El sistema es el domicilio electrénico constituido a todos los fines
procesales para todos los intervinientes - Ac 1/21-STJ

Fecha 11/02/2021 11:38
Leida No

Acordada N°01/2021 - Anexo | - item 2

Toxt Constitucién de domicilio electronico : En el primer ingreso al Sistema "PUMA", éste hace saber a los/las
exto ’ . It L . . ’
profesionales que alli se constituye el domicilio electrénico a todos los fines procesales. Sila parte actda por

derecho propio, su domicilio electrénico es el constituido por el/la profesional que lo patrocina

En la marca LEIDA podra poner SI para que no la siga miostrando. Ademas

tendra el texto completo
Luego, con el menu de la izquierda, puede ir a la seccion que desee.
3- El Sistema

Al ingresar al sistema, si no hay ventanas de novedades sin leer, le
muestra como primer pantalla el listado de movimientos de los
expedientes que esta vinculado como interviniente o bien alguien compartié
en su “cartera” en caso de ser abogado o asistente de un estudio juridico.
Mas adelante se vera el concepto de “cartera” y se detallara el contendido y

administracion de esta ventana que se muestra a continuacion.

Area Informatizacién Gestion Judicial consultaspuma@jusrionegro.gov.ar PJRN - Pag.9 de 85



= Poder Judicial de Rio Negro Nro Expediente.

J
Movimientos tistado

=
=] Nro. Expediente Caratula
-
VI-00033-1-2020 ¥ OTRA PRUEBA QUE SI SE PUEDE
TOCAR

RO-00033-1-2021 ¥ ROJAS C/ CUNTIS/ ORDINARIO -
RECLAMO LEY DE RIESGO DE
TRABAJO - ACCIDENTES DE

TRABAJO

=
Q
=

m

RO-00033-1-2021 Y ROJAS C/ CUNTI'S/ ORDINARIO -
RECLAMO LEY DE RIESGO DE
TRABAJO - ACCIDENTES DE

TRABAJO

Tipo Movimiento

EDICTO

INICIODE
DEMANDA

TRASLADO DE
DEMANDA

Descripcién

edicto2

DEMANDA POR
ACCIDENTE DE
TRABAJO

TRASLADO DE

DEMANDA POR
ACCIDENTE DE
TRABAJO

Organismo

CAMARA DEL
TRABAJO-
VIEDMA

CAMARA
SEGUNDA
DEL TRABAJO
- GENERAL
ROCA

CAMARA
SEGUNDA
DEL TRABAJO
- GENERAL
ROCA

Firmantes

ALVAREZ, GLADYS
NOEMI

PEROZ, LUIS
NANCUL

PERRAMON,
DANIELA ANDREA.
CECILIA

Estado

PUBLICADO

[usLicao |

© PEROZ, LUIS NANCUL

4 Inicio / Movimientos (Listado)
(& &3
Fecha 1} Carteras
Acciones
x = 5
v &
05/02/2021 13:59:14
oR
05/02/2021 12:08:10
ok
05/02/2021 12:08:10
oR

Al posicionarse con el puntero del mouse en el margen izquierdo de la

pantalla, el sistema desplegara un menu con las siguientes opciones

Nro Expediente...

|2 Rio Negro
|

[#' niciar Demanda istado

[#' Contestar Demanda
& Demandas

Carétula

OTRA PRUEBA QUE SI SE PUEDE
TOCAR

ROJAS C/ CUNTI S/ ORDINARIO -
RECLAMO LEY DE RIESGO DE
TRABAJO - ACCIDENTES DE
TRABAJO

Formularios

ROJAS C/ CUNTI S/ ORDINARIO -
RECLAMO LEY DE RIESGO DE

Tipo Movimiento

EDICTO

INICIO DE
DEMANDA

TRASLADO DE
DEMANDA

Descripcion

edicto2

DEMANDA POR
ACCIDENTE DE
TRABAJO

TRASLADO DE
DEMANDA POR

3.1- Expedientes, Movimientos

En el menu de opciones hay dos que seran

Organismo

CAMARA DEL
TRABAJO -
VIEDMA

CAMARA
SEGUNDA
DEL TRABAJO
- GENERAL
ROCA

CAMARA
SEGUNDA

Firmantes

ALVAREZ, GLADYS
NOEMI

PEROZ, LUIS

NANCUL

PERRAMON,
DANIELA ANDREA

cotidiano. MOVIMIENTOS y EXPEDIENTES.

Estado

PUBLICADO

PUBLICADO

[ Pusuicaco

© PEROZ, LUIS RANCUL

A Inicio / Movimientos (Listado)

C || &
Fecha ]2 Carteras
Acciones
x|y =1 %
05/02/2021 13:59:14
R
05/02/2021 12:08:10
onR

05/02/2021 12:08:10

centrales y de uso

Los movimientos son todas las actuaciones que constan dentro de

un expediente, sea este un proveido simple del organismo, una notificacion,

una sentencia, etc. también un movimiento puede ser un informe pericial, el

inicio o contestacion de una demanda o cualquier peticion. En el sistema

identificaremos como movimiento a lo producido por los organismos de

Area Informatizacién Gestion Judicial

consultaspuma@jusrionegro.gov.ar

PJRN - Pag.10 de 85



tramite pero también a lo presentado por cualquier interviniente, abogado,

perito, representante de organismos como caja forense, etc.
Los expedientes son los que contienen a los movimientos.

Debera familiarizarse con las pantallas de unos y otros. Las dos
opciones los llevaran en principio a diferentes pantallas con sus grillas de

bdsquedas.

3.1.1 MOVIMIENTOS: Se explica a continuacién el uso y posibilidades de

la grilla de Movimientos y el "Estado” de los mismos.

= Poder Judicial de Rio Negro Nro Expediente. Q O PEROZ, LUIS RANCUL
Movimientos Listado A Inicio / Movimientos (Listado)
= C | £
=] Nro. Expediente Caratula Tipo Movimiento | Descripcién Organismo Firmantes Estado Fecha 13 Carteras
= Acciones
= PUBLICADO x|, = %~
=
& VI-00033-1-2020 ¥ OTRAPRUEBAQUE SISEPUEDE  EDICTO edicto 2 CAMARADEL  ALVAREZ,GLADYS (N 05/02/2021 13:59:14
= TOCAR TRABAJO - NOEMI op
VIEDMA
=
B RO-00033-L-2021 Y  ROJASC/CUNTIS/ORDINARIO-  INICIO DE DEMANDA POR CAMARA PEROZ, LUIS [Pusuicano ] 05/02/2021 12:08:10
RECLAMO LEY DE RIESGO DE DEMANDA ACCIDENTE DE SEGUNDA NANCUL
Q TRABAJO - ACCIDENTES DE TRABAJO DEL TRABAJO oDl
TRABAJO - GENERAL
= ROCA
RO-00033-1-2021 Y ROJASC/CUNTIS/ORDINARIO - TRASLADO DE TRASLADO DE CAMARA PERRAMON, [ PusLicaso | 05/02/2021 12:08:10
RECLAMO LEY DE RIESGO DE DEMANDA DEMANDA POR SEGUNDA DANIELA ANDREA
TRABAJO - ACCIDENTES DE ACCIDENTE DE DELTRABAJO  CECILIA ep
TRABAJO TRABAJO - GENERAL

ROCA

Esta es la pantalla de acceso al sistema, la primer pantalla que
encontrara cada vez que ingrese con su usuario y contrasefia, siempre que
no tenga novedades pendientes de lectura, sino accedera por el menu de la
izquierda. Encontrara los movimientos que forman parte de los expedientes
a los que de alguna -manera esta vinculado. Sea como representante legal,
auxiliar, representante de alguna institucion empleado de un estudio
juridico o simplemente aquellos a los que alguno de los vinculados lo haya

habilitado para su control a través del uso de las “carteras”.

Los encontrara ordenados no por expediente sino por fecha del ultimo

estado del movimiento, estando siempre arriba los movimientos mas
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nuevos. Esto de algun modo permite ver las novedades, es decir los
movimientos que en diferentes expedientes se han producido. Ademas el
sistema mostrard los que se encuentran en estado PUBLICADO, lo que

significa que ya forman parte de un expediente.

Las columnas que conforman la grilla que inicialmente muestra el
sistema, y por las cuales podra realizar busquedas son las siguientes: Nro.
de Expediente PUMA, Caratula, Tipo de Movimiento, Descripcién,
Organismo, Firmantes, Estado, Fecha, Carteras y Acciones. Podra agregar o
sacar columnas segun la comodidad del usuario y lo explicaremos mas

adelante.

Columna Nro. De Expediente: En esta columna vera el numero del
expediente al cual pertenece el movimiento. El mismo esta en color azul y si
clickea sobre él lo llevard a la pantalla de Expedientes que luego se
explicara. Considere que este es el nro. de expediente dado por el sistema

PUMA vy no el del anterior sistema SEON

El orden en que ve los movimientos tal como lo da inicialmente el
sistema es por fecha del uUltimo estado del movimiento, pero este
puede ser variado por el usuario clickeando sobre el titulo de la columna,
manteniendo una modalidad aplicada en todos los sistemas desarrollados
por el Poder Judicial de Rio Negro. Con un click ordena de mayor a menor y
un segundo click ordena de menor a mayor. Puede ordenar por varias

columnas clickeando sobre cada una de ellas, si quiere dejar el orden
original puede hacerlo con el icono

En el mismo sentido, la forma de buscar un movimiento, también
mantiene la modalidad de busquedas en todas las grillas de nuestros
sistemas. Debajo del titulo de cada columna habra una “caja” que permite
las busquedas. Segun las caracteristicas de estas cajas sera la forma de

ope€rar:

Area Informatizacién Gestion Judicial consultaspuma@jusrionegro.gov.ar PJRN - Pag.12 de 85



Caratula

Las cajas con esta forma permiten escribir. Por
ejemplo, para realizar una busqueda por caratula escribiendo solo una parte
de la caratula el sistema le devolvera todos los movimientos pertenecientes
a expedientes que en la caratula tengan el texto indicado. Lo mismo sucede

con Nro. De Expediente, Descripcidén y Organismo.

Tipo Movimiento

Este tipo de caja permite buscar seleccionando en un

menu de opciones que despliega clickeando en la punta de flecha.

Fecha |2

ﬁ X -
La fecha que consigha esta columna, se corresponde

|\\

con la fecha en que el movimiento tomé el “estado” que figura en la misma
linea. Permite hacer seleccién por fechas con diferentes opciones, incluso
rango de fecha. Esta caja en su titulo, verda que tiene una flecha con las
letras A - Z. Significa que la vista de la grilla estd ordenada por esta

columna
Ejemplo:

Si quisiera saber que movimientos se publicaron los dias 5 y 6 de
noviembre de 2020 en la Camara Laboral Segunda, actuaria de la siguiente
manera: En Organismo escribiria “segunda” en Estado dejaria seleccionado
“PUBLICADO” y en la fecha elegiria Serie Personalizada y buscaria el rango
deseado, luego con “aplicar” me mostrara la lista de movimientos

publicados de esos dos dias
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= Poder Judicial de Rio Negro Nro Expediente... Q O PEROZ, LUIS RANCUL

Movimientos Listado @ Inicio / Movimientos (Listado)
- (& | 72
=
=] Nro. Expediente Carétula Tipo Movimiento  Descripcién Organismo Firmantes Estado Fecha 12 Carteras
= Acciones
= Todos . segunda PUBLICADO L. @ e
=
8 RO-00033-1-2021 Y  ROJASC/CUNTIS/ORDINARIO-  INICIO DE DEMANDAPOR Mo < nov.2020 dic.2020 >
& RECLAMO LEY DE RIESGO DE DEMANDA ACCIDENTEDE  ayer Woma om oju v osi do W oma mij s do
= TRABAJO - ACCIDENTES DE TRABAJO e m w1 w1 2 s s s oDk
TRABAJO
=
5 10 u 2 1B 14 15 14 15 16 7 B 1 2
Q RO-00033-12021 ¥ ROJAS C/CUNTIS/ORDINARIO-  TRASLADO DE TRASLADODE o 6 v o o1 2 2 oz w23 2 25
RECLAMO LEY DE RIESGO DE DEMANDA DEMANDA POR v a m s ar s m m m o om a o
= TRABAJO - ACCIDENTES DE ACCIDENTE DE e eon
TRABAJO TRABAJO oo s s oo e
05/11/2020 -06/11/2020 mﬁ
RO-00029-12021 Y BOLAND C/VELAZQUEZ S/ TRASLADO DE DELADEMANDA  CAMARA TARTAGLIA, MARA  EIEXEXTD 05/02/202110:53:31
ABRINABIA BEF AN 1 EVRE nEANn Tone AN ccaimn acnarENA

Ademas de buscar movimientos PUBLICADOS, también esta opcidn
puede serle Gtil para buscar movimientos A DESPACHO o en BORRADOR.

Si usted desea por ejemplo hacer una impresion de pantalla o bien le
resulta mas claro trabajar con menos columnas, puede configurar su

propia grilla agregando o quitando columnas. Para ello utilizara el

, +~ . . .
Icono que encontrara en la parte superior derecha. Esta herramienta

abrird una ventana como se muestra en la siguiente imagen.

¥ Personaliza la configuracion de |a tabla

Configura el orden y visibilidad de Las colamnas

La columna de la izquierda tiene las columnas visibles en la grilla, la
de la izquierda las ocultas. Simplemente arrastrando con el mouse de un

lado hacia otro ocultara o visibilizara columnas.

La lista de movimientos visibles se va actualizando a medida que los
organismos de tramite van publicando proveidos o presentaciones. También
cuando un colega o asistente sube un borrador o una demanda que queda a

la firma de quien estad operando el sistema. Mientras esta trabajando sobre
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una pantalla esta no cambia a menos que salga de ella y vuelva a entrar,

por lo que puede usar el icono = para actualizar la lista y ver si durante

el tiempo que estuvo trabajando se produjeron novedades.
Pie de Pagina de la grilla

Al final de la ventana en que esta la grilla, puede encontrarse con un pie del

siguiente tipo, que serd el mismo en toda grilla del sistema.

Mostrando 1-10 e 83 elementos.

Esto significa que dispone 83 elementos o ventanas o paginas. Cada
ventana o pagina cuenta con 10 lineas, en este caso 10 movimientos. Por lo

tanto hay 830 movimientos en total. Con las flechas de la izquierda

y derecha podria avanzar de una ventana a otra o bien

clickeando sobre los nUmeros de paginas o ventanas.

Estado de los Movimientos.

Para entender buena parte del sistema es muy importante
comprender que es el estado o el ULTIMO ESTADO de un movimiento. Un
Inicio, Contestacion de Demanda, edicto, notificacion o cualquier otra
presentacién o proveido del expediente, pasara por diferentes “estados”.
Segun en qué estado se encuentre en un momento determinado seran las
acciones que puede tomar el operador y los iconos que tendrd disponibles
en la columna ACCIONES.

Los diferentes estados ademas de la denominacion tienen colores que
le haran mas rapida y facil la visualizacidn, se muestra un ejemplo en la

imagen siguiente
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g E
E E

ADESPACHO

Definiremos cada uno de ellos:

ULTIMO
ESTADO

DESCRIPCION Y ACCIONES

Borrador

Todos los movimientos sean estos Inicio o Contestacién de
Demanda, al igual que un escrito corriente, se encontraran en
estado borrador hasta que sean pasados a la firma.

El escrito se encuentra solo visible para los firmantes y los
asistentes o autorizados por este. Ni siquiera el organismo de
tramite lo tiene a la vista.

Mientras se mantengan en este estado, todo operador

autorizado y relacionado al mismo podra modificarlo utilizando

el icono @ de la columna “Accion” y luego el ¢ (lapiz) para
modificarlo.
Cualquiera de los operadores que dispongan de la posibilidad

de editarlo, también pueden “pasarlo para la firma”.

Pendiente

de Firma

Una vez que el escrito se encuentre en este estado, si bien
estd aun en el estudio u oficina del presentante y solo podran
verlo los firmantes y los asistentes o autorizados por este,
nadie podra modificarlo, a menos que lo regrese al estado
BORRADOR. La Unica opcidn disponible en la columna ACCION
sera FIRMARLO con el icono #. Es bueno aclarar que ese icono
solo estara disponible para quienes hayan sido identificados
como “firmantes”. Cada uno de los firmantes, debera acceder
al sistema, buscar el "movimiento” y aplicar su firma. Cuando

todas las firmas hayan sido confirmadas, el sistema pasara a
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estado FIRMADO al movimiento. Si desea regresarlo a
“Borrador” debe ingresar al movimiento con el @ y realizar la

accion como se explicara mas adelante.

Firmado

Una vez que el escrito se encuentre en estado FIRMADO, sigue
visible solo para los firmantes y asistentes autorizados y no
puede modificarse, a menos que lo vuelvan a estado borrador.
En este estado, estda en condiciones de “presentarlo en
Organismo Judicial” o ponerlo “A DESPACHO” o también
“PUBLICARLO” segun el tipo de movimiento de que se trate.
Para esto debe acceder al movimiento utilizando el ®. Esta
accion puede realizarla cualquiera de los usuarios que se

encuentran habilitados.

A Despacho

Encontrandose en este estado significa que ha pasado a ser
parte del Expediente, ya ha sido presentado y esta a la espera
de la tramitacidon en el Organismo Judicial. Estara visible para
el presentante, quienes él haya autorizado y el organismo
judicial, la contraparte podra verlo solo si el organismo lo pasa
a estado PUBLICADO.

Muy importante en este caso es la fecha y hora que figuran a
la derecha, ya que es la fecha y hora exacta en que ha sido
presentado. Si esta fuera fecha u hora inhabil, los plazos
correran de acuerdo a la reglamentacién del sistema dispuesta
por el STJ.

Desglosado

Al igual que en el actual sistema SEON, el Organismo Judicial
puede desglosar la presentacién indicando los motivos en
“Observacion”. Solo quedard a la vista del Organismo y la
parte presentante. Este estado es solo para las
presentaciones, nunca para los proveidos o movimientos que

genere la parte jurisdiccional.

Area Informatizacién Gestion Judicial consultaspuma@jusrionegro.gov.ar PJRN - Pag.17 de 85




U-EUUUZ, CUNTESTACTUN UE DEMANDA

Expediente RO-00043-L-2020 "SEPULVEDA ¢/ GUTIERREZ s/ ORDINA
Descripcién Contesta demanda
Organismo CAMARA PRIMERA DEL TRABAJO - GENERAL ROCA
Ultimo Estado
Observacién 2da presentacion

Firmantes  ® PEROZ LUIS FANCUL v

Escrito [9 X @

Publicado

Este estado indica la presentacion se ha incorporado al
expediente, quedd a disposicion de los intervinientes, del
organismo y del publico en general a menos que hubiera una
reserva sobre el mismo.

También podria existir una reserva para una de las partes,
guedando visible para la otra.

Toda presentacion o proveido de cualquier tipo puede ser
puesta en estado PUBLICADO por el Organismo Judicial de
tramite, salvo los “Oficios sin Confronte” y las “Notificaciones”
gue también podran ser “PUBLICADAS” por el interviniente del

expediente habilitado a tal fin.

Observado

Este estado solo serd asignado a los EDICTOS que el
organismo haya observado y deba ser corregido por el

presentante.

ACCIONES en la dltima columna de la grilla

@ Permite descargar el movimiento en formato PDF a su PC

@ E| sistema me lleva a la ventana de

|\\

movimiento”, vera ahi no

solo el texto del mismo sino el resto de datos que lo conforman. Podra

modificarlo, cambiarlo de estado, etc.

@ Crear copia. Esta herramienta esta pensada para ahorrar tiempo

cuando deba crear un movimiento muy similar a otro. Por ejemplo, si debe

reiterar un oficio, puede ir al oficio original y con esta opcién “duplicarlo”,

luego modifica las partes que sean necesarias. Deberda indicar en que

expediente quiere copiarlo o duplicarlo, pudiendo ser el mismo del
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movimiento original o en otro expediente. Clickeando sobre el icono & vera

la pantalla que a continuacidon se muestra.

Crear Copia x

Expediente Origen
RO-00014-L-2020 "INCIDENTE - TEST CIO S/ ORDINARIO - RECLAMO LEY DE CONTRATO DE TRABAJO"

Tipo Movimiento

ESCRITO SIMPLE (ESCRITO SIMPLE TEST)

Expediente Destino *

RO-00014-1-2020 "INCIDENTE - TEST CIO S/ ORDINARIO - RECLAMO LEY DE CONTRATO DE TRABAJO™ X .

0043] Q

RO-00043-1-2020 "SEPULVEDA ¢/ GUTIERREZ s/ ORDINARIO - ACCION DECLARATIVA DE CERTEZA"

3.1.2 Pantalla de un movimiento. Se explica cada uno de los datos y solapas

a los que se puede acceder

Desde la grilla de movimientos explicada en el item anterior,
clickeando sobre el icono @ “0jo” de la columna acciones, puede acceder al
movimiento propiamente dicho y toda su informacion. Vera la pantalla que

en la siguiente imagen se muestra.

= Poder Judicial de Rio Negro Nr r Q O PEROZ, LUIS RANCUL
Movimiento petiie 2 _ #
Tipo de Movimiento
- Movimiento: OFICIO SIN CONFRONTE Accede al Expediente asD
Expediente 1012-1-2021 "PALACIOS C/ BECCHE 5/ SUMARISIMO - RECLAMO LEY DE RIESGO DE TRABAJO - ACCIDENTES DE TRABAJO"

Descripeién Diicio Sin confronte para Manual
Iconos que permiten acciones segin

Organismo “AMARA SEGUNDA DEL TRABAJO - GENERAL ROCA !
sl el Tipo de Movimiento y el Estado en

Datos de la Grilla

=3
=

[HELT 2L Firsano { 26/01/2021 19:12:31 ) qgue se encuentra
Firmantes | ® PEROZ LUISRANCULY/
= Escrito® | & @
.
Estados

Q

= i

FIRMADO 26/01/2021 19:12:31 PEROZ, LUIS RANCUL
PENDIENTE DE FIRMA 26/01/2021 19:12:26 PEROZ, LUIS RANCUL
BORRADOR 26/01/2021 19:08:00 PEROZ, LUIS RANCUL
FIRMADO 26/01/2021 17:21:48 PEROZ, LUIS RANCUL
PENDIENTE DE FIRMA 26/01/2021 17:21:40 PEROZ, LUIS RANCUL
BORRADOR 26/01/2021 17:19:58 PEROZ, LUIS RANCUL

Mostrando 1-6 de 6 elementos.

Los datos de la parte superior se corresponden con los que dispone

en la grilla:

Nro de expediente y caratula, Descripcion del mismo, Organismo de
Tramite, Ultimo Estado con su fecha y hora, Firmantes del mismo, Escrito

(puede descargar el movimiento en formato PDF o verlo en la pantalla con
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los iconos & @). El nUmero de expediente, en azul, permite clickear sobre

él e ir a la pantalla EXPEDIENTE que se explicara luego.

La parte inferior le permite acceder a informacion adicional a través
de solapas, estas dependeran de Ilos Tipos de Movimiento.

Explicaremos algunas de ellas:

ESTADOS.
B —_—
Estados Partes Adjuntos Movimientos Relacionados Carteras

B Estado Fecha de Cambio de Estado 1% Cambiado por

PUBLICADO 24/01/2021 12:30:43 CAMARA PRIMERA DEL TRABAJO - GENERAL ROCA
A DESPACHO 24/01/2021 11:59:16 PEROZ, LUIS NANCUL
FIRMADO 24/01/2021 11:57:18 PEROZ, LUIS NANCUL
PENDIENTE DE FIRMA 24/01/2021 11:56:49 PEROZ, LUIS NANCUL
BORRADOR 24/01/2021 11:56:38 PEROZ, LUIS NANCUL
PENDIENTE DE FIRMA 24/01/2021 11:54:22 PEROZ, LUIS NANCUL
BORRADOR 24/01/2021 11:39:14 PEROZ, LUIS NANCUL

Aqui tiene a disposicion los diferentes “estados” que fue tomando el
movimiento desde su confeccién (Borrador) hasta su Publicacion o Desglose
por parte del organismo de tramite o de los operadores externos. Puede ver
ademas el momento en que esto sucedid (la fecha y hora) y el usuario que
realizd la accidon para colocarlo en ese estado. En las presentaciones que
haya hecho un wusuario, sin importar cudl es el Ultimo estado del
movimiento, podra ver cuando fue presentado en sede judicial el que se

corresponde con el estado “A Despacho”.

ADJUNTOS
Estados Partes Adjuntos Movimientos Relacionados Carteras
Adjuntos

Adjuntos: Modelo de Presentacion de demanda.pdf &

Partes

Adjuntos: actadefunsion.pdf &

En esta solapa encontrara los adjuntos que hayan acompafado al
movimiento en cuestién. Podria estar vacio si el movimiento que esta

analizando no tiene adjuntos.
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Movimientos Relacionados

Un organismo puede proveer una presentacion en forma
independiente o bien hacerlo relacionando el proveido a esa presentacion.
Tanto el proveido se haya hecho de una u otra forma en la grilla de
proveidos estaran TODOS, pero al acceder a una presentacion, si la CAmara
lo relaciond, podra encontrarlo en esta solapa. Por ejemplo, un traslado de
demanda podria el organismo proveerlo como relacionado a la Demanda.

Un Recurso, se proveera como relacionado a este

3.1.3 EXPEDIENTES: Se explica el uso y posibilidades de la grilla de

Expedientes.

Para buscar o controlar un expediente, lo mas conveniente es acceder
a la grilla de Expedientes. Para llegar a esta seleccionara en el menu de la
izquierda de la pantalla, la opcién “EXPEDIENTES”

Accedera entonces a un listado de expedientes a los que el
usuario estd vinculado de algun modo. O porque es interviniente o

porque un abogado interviniente lo incluyd en su cartera.
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= Poder Judicial de Rio Negro Nro Expediente... Q © PEROZ, LUIS NANCUL

Exped ientes Listado @ Inicio / Expedientes (Listado)
&
Nro. Expediente Caratula Organismo Radicacion  Tipo de Acciones Cartera N° SEON Destacado
Acciones
— RO-00007- WOLLEMBERG C/ CAMARA PRIMERADEL ~ AMPARO Peroz - Villanueva
] L-2021 SCOVASSO S/ SUMARISIMO  TRABAJO - GENERAL w (O]
-AMPARO ROCA
s RO-00003- DE OFICIO para PRUEBAS CAMARAPRIMERADEL  ACCION DECLARATIVA DE
L L-2020 TRABAJO - GENERAL INCONSTITUCIONALIDAD * @
ROCA
=
RO-00020- RODRIGUEZ CAUTON ¢/ CAMARA SEGUNDA DEL  RECLAMO LEY DE RIESGO
Q L-2020 SAMSUNG SRL s/ TRABAJO - GENERAL DE TRABAJO -

El ordenamiento o la busqueda de expedientes en esta grilla, como ya se
explicd para la correspondiente a la grilla de movimientos, mantiene la
modalidad de todos los sistemas que desarrolla el Poder Judicial. Es decir,
clickeando sobre los titulos de las columnas ordena, y utilizando las “cajas”
gue encuentra bajo ese titulo, realiza busquedas. También el pie de pagina
es de igual operacion que el de todas las grillas. La totalidad de elementos
(sean estos expedientes, movimientos o cualquier otro elemento que esté
viendo en una grilla) puede ser grande, el sistema los mostrara por

ventanas o paginas. También en esta grilla dispone del icono de actualizar

G .
que permite actualizar el listado de expedientes en los que esta

vinculado, tal como se explicé para la grilla de movimientos y deshacer los

diferentes ordenamientos volviendo al original.
Columnas de la grilla

Nro. De Expediente: En esta columna vera el nimero del
expediente al cual pertenece el movimiento. El mismo esta en color azul y si

clickea sobre él lo llevara a la pantalla de Expedientes.
Caradtula: es la caratula del expediente

Organismo de Radicacion: Es el organismo donde el

expediente esta radicado, el mismo podria variar si por algin motivo pasa

de un organismo a otro, por ejemplo ante una apelacién pasara de la
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Camara Laboral de origen a la Secretaria Laboral del STJ. El sistema
muestra aqui el Organismo en que esta radicado en ese momento, es decir
el ultimo. Si deben presentar una QUEJA, lo hara con un Tipo de Movimiento
especifico y el sistema cambiard la radicacién al organismo de alzada. A
partir de ese momento podran presentarse escritos en cualquiera de los dos

organismos siempre que esto corresponda.

Tipo de Acciones: Son el o los tipos de acciones por los

cuales se tramita el expediente.

Cartera: Esta es una opcion que le permite agrupar
expedientes, esta disponible para usuarios abogados/as. Por ejemplo, si un
abogado tiene su propio estudio pero a su vez es asesor legal de una
institucion, podria disponer de dos carteras y asociar empleados y colegas a
cada una de ellas. De este modo podrd compartir expedientes con
diferentes grupos de personas. Mas adelante en este manual se explicara el

uso de las mismas.

Nro. SEON: En esta columna encontrard el numero de
expediente que tenian en el sistema anterior (SEON). Son expedientes
iniciados antes del dia 1 de marzo de 2021, lo iniciado con posterioridad

solo tendran el nimero de expediente PUMA

Destacados ( ‘53’2: Marcar un expediente como “Destacado”
implicara que ante cada novedad de ese expediente, le llegard un aviso de
cortesia a la APP movil que disponga en su teléfono o tablet. Podra marcar
como destacados la cantidad de expedientes que desee. Cuando la estrella
esté pintada de azul significa que es un expediente “destacado” y recibira
novedades a través de la APP, si solo ve el contorno de la estrella como en
el ejemplo, el expediente no estd destacado y por lo tanto no recibira
novedades en la app. Luego de la puesta en produccion de este sistema se

presentara la APP y merecera explicaciones especificas.
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Acciones: Dispondra del “o0jo” el cual lo llevara a la pantalla de
expedientes que a continuacién se explica. Es la misma funcién que si

clickea el nimero de expediente de la columna de la izquierda.

3.1.4 Pantalla de un EXPEDIENTE. Se explica cada uno de los datos y

solapas disponibles en la pantalla

En esta pantalla, en la parte superior, ademas de los datos que
disponia en la grilla, encontrard otros datos propios del expediente

que se muestran resaltados en amarillo.

= PoderJudicial de Rio Negro. Nro Bpedients Q ©PEROZ, LUIS RANCUL.
Expediente peie A Inicio / Expedientes | Expediente (Detalle

RO-00013-L-2020 "CELESTE ¢/ BOGADO s/ ORDINARIO - RECLAMO LEY DE CONTRATO DE TRABAJO" wZ G

[

ECLAMO LEY DE CONTRATO DE TRABAIO

ritos Pendientes

=]
=
Tiene xc
=] Organismo Ra AMARA PRIMERA DEL TRABAJO - GENERAL ROCA (30/11/2020 12:50:43)
= ero LABORAL
L] Movi
Q
ell#
=
Firmantes Estado Fecha I3 Carteras
Accior
-]
CONTESTACION DE DEMANDA (CAMARA PRIMERA DEL TRABAJO - GENERAL = 22/01/2021 17:28:56 ~
RoCA
CONTESTACION DE DEMANDAY (CAMARA PRIMERA DEL TRABAJO - GENERAL = 2811212020 1021:23 -
RECONVENCION RoCA
CONTESTACION DE DEMANDA Contesta demanda (CAMARA PRIMERA DEL TRABAJO - GENERAL fconaacon | 2811212020 0945551 o
RoCA
ESCRITOSIMPLE ste posta no love casade (CAMARA PRIMERA DEL TRABAJO - GENERAL fconaacon /2200 1520557 .
RocA
ESCRITOSIMPLE CAMARAPRIMERADEL TRABAJO- GENERAL  PEROZ, LUIS NANCUL fconaacon 2011212020 1443359 B
ROCA :
ESCRITOSIMPLE borrador no visible para peroz (CAMARA PRIMERA DEL TRABAJO - GENERAL = 21/12/2020 1435252 .
RocA
» || conTestacion b pemanDA Contesta demanda TEST CAMARA PRIMERA DEL TRABAJO - GENERAL CASADEI, FERNANDO A, ApESPACHO 21/12/202011:27:58

Tipo de Proceso: Podra ser Ordinario, Sumarisimo o Incidente. Los
expedientes cuyo inicio es previo al 31 de marzo del 2021, se exportaran al
nuevo sistema con valor MIGRADO lo que los Organismos iran actualizando

a medida que se tramiten.

Estado: Indicara, tal como hoy lo hace el actual sistema SEON, si en el
organismo hay escritos pendientes de tramitacion en este expediente o no
los hay. Es una referencia a efectos que quienes interactian con el mismo,
puedan saber si deben esperar la publicacién de una presentacién y/o

proveido o si no hay nada pendiente en el mismo.
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Tiene Excepciones: Indica si el expediente tiene 0 no excepciones

Fuero: Indica el fuero en que esta tramitando

¥ ® O A la derecha del Nro. De Expediente y cardtula encontraré

iconos que permitiran diversas acciones:

a) La estrellita permite marcar o desmarcar el expediente como
“destacado” tal como se explicé en el item anterior.

b) El icono intermedio, un cuadradito con un lapiz, le permitird crear
una presentacion en este expediente y veremos en detalle mas
adelante.

c) El tercer icono, el rectangulo con el signo “menos” permite
esconder la parte superior de esta pantalla y dejar a la vista solo
las solapas, a continuacidon se muestra la diferencia de una y otra
opcidén. Es opcional y se utiliza de acuerdo a la que sea mas

comoda para el usuario.

1000000
i

En la parte inferior de esta pantalla de expediente, vera diversas solapas:

= poderJudicial de Rio Negro Eoedirt a

Expediente peuie

&
N
@ £

RO-00013-L-2020 "CELESTE ¢/ BOGADO s/ ORDINARIO - RECLAMO LEY DE CONTRATO DE TRABAJO"

B Wi 0

Acciones

=
Q
=
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Movimientos

En esta solapa encontrara todos los movimientos que conforman el
expediente, tanto los que estén publicados como los que el usuario
conectado tenga en otros estados como pendientes de firma, en borrador o
a despacho. Dispone aca de la grilla de movimientos tal como se explico
antes, pero solo con los movimientos de este expediente, la operatoria de
busqueda, ordenamiento, actualizacién y configuracién son las mismas
explicadas para la grilla de movimientos. Con los iconos de acciones podra

ver, modificar o descargar el movimiento.

JUECES

RO-00012-L-2021 "PALACIOS C/ BECCHE S/ SUMARISIMO - RECLAMO LEY DE RIESGO DE TRABAJO - ACCIDENTES DE TRABAJO"

Movimientos | Jueces  Infervinientes  Audiencias  Incidentes  Radicaciones  ExpedientesVinculados

uez asiganado al Expediente

HUENUMILLA, JUAN AMBROSIO

PERRAMON, DANIELA ANDREA CECILIA

VICENTE, MARIA DEL CARMEN

En esta solapa encontrara los jueces que intervienen en el expediente. En el
devenir del tramite esto podria cambiar y completarse con el orden de votos
y el vencimiento de los mismos. Incluso podrian cambiar los jueces
intervinientes. La informacién de esta solapa es administrada Unicamente
por el organismo jurisdiccional de tramite, no por el resto de usuarios que

solo tendran vista.

INTERVINIENTES

i vow

RIONEGRO ~ABOGADO APODERADO PATORCINANTE 30/11/2020 125043

]
[ ]
Q
]
=]

Esta solapa es donde encontrard todas las personas vinculadas al
expediente. Actor, demandado, representate de la parte actora vy

demandada, la cargan quienes inican o contestan una demanda, luego solo
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el organismo de tramite puede modificar esta informacién por lo que podra

presentar un escrito solicitando la incorporacién de un nuevo interviniente

(Testigo, nuevo demandado, etc).

AUDIENCIAS

Movimientos  Jueces Intervinientes  Audiencias ~ Incidentes Radicaciones
Sala Fecha

SALA CAMARA PRIMERA 01/02/2021

SALA CAMARA PRIMERA 29/01/2021

SALA CAMARA PRIMERA 22/12/2020

Expedientes Vinculados ~ Carteras
Desde Hasta Tipo de Audiencia Estado
09:30 10:30 CONCILIACION-ART:26 | PROGRAMADA'
16:45 17:30 CONCILIACION-ART.26 | FINALIZADA |
10:00 11:00 CONCILIACION-ART.26 |PROGRAMADA

En esta solapa dispone de

la agenda de audiencias fijadas

Acciones
°
°oB

@R

para este

expediente. Ademas de la fecha y rango horario para el cual estd pautada,

vera el “Tipo de Audiencia” y el “estado” de la misma.

En la columna “acciones” una vez que la audiencia haya sido realizada

dispondra del icono que permite descargar en formato PDF el acta de la

misma. El “ojo” permite ver los Jueces e Intervinientes convocados a través

de una ventana superpuesta como la que sigue:

Audiencia
Organismo CAMARA PRIMERA DEL TRABAJO - GENERAL ROCA
Descripcién RO-00014-1-2020 "INCIDENTE - TEST CIO S/ ORDINARIO - RECLAMO LEY DE CONTRATO DE TRABAJO™
Tipos de Audiencia |CONCILIACIGN-ART36,
Estado (ERGGHANASH
Fecha Creacién 18/01/202119:20:24
Fecha Modificacién 18/01/202119:20:24
Blogues  Jueces Intervinientes
Sala Fecha Desde Hasta
SALA CAMARA PRIMERA 01/02/2021 09:30 10:30

Mostrando 1-1 de 1 elemento.

INCIDENTES

RO-00012-L-2021 "PALACIOS C/ BECCHE S/ SUMARISIMO - RECLAMO LEY DE RIESGO DE TRABAJO - ACCIDENTES DE TRABAJO"

Carteras

Cartera
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En esta pantalla encontrard el o los expedientes que sean incidentes del que
esta trabajando. Serd una grilla igual que la explicada para “expedientes”

pero donde solo figuran los incidentes de este.

RADICACIONES

RO-00012-L-2021 "PALACIOS C/ BECCHE S/ SUMARISIMO - RECLAMO LEY DE RIESGO DE TRABAJO - ACCIDENTES DE TRABAJO" TE®

Radicaciones  Expedientes Vinculados

CAMARA SEGUNDA DEL TRABAJO - GENERAL ROCA

En esta solapa dispondra la lista de organismos en los que el expediente ha

ido radicandose. Ordenando por fecha, vera cual es la radicacién actual.

EXPEDIENTES VINCULADOS

RO-00012-L-2021 "PALACIOS C/ BECCHE S/ SUMARISIMO - RECLAMO LEY DE RIESGO DE TRABAJO - ACCIDENTES DE TRABAJO" @
Audiencias  Incidentes  Radicaciones  ExpedientesVinculados | G

caritula omentario Acciones

En esta pantalla encontrarda el o los expedientes vinculados al que esta
trabajando. Sera una grilla igual que la explicada para “expedientes” pero
donde figuran solo los vinculados. La vinculacidén la establece el organismo

de tramite

CARTERAS

PEROZLUIS NANCUL 27/

Tal como se menciond en este manual, las “carteras” de expedientes las
define el usuario y le son propias. Sobre el final encontrara un apartado

exclusivo que explica la administracién de carteras.
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3.2. Crear un Escrito: Se explica como crear un escrito de cualquier tipo
en un expediente del que ya se forma parte. También como trabajar con
algunos escritos o movimientos especificos: Inicio y Contestacion de
Demanda, confeccion de Edictos, Oficios y Notificaciones. Caracteristicas y
requisitos comunes a todos los escritos. Posibilidad de presentar un escrito

en Organismo en el que no esté aun radicado

Ante todo recordemos que un escrito es cualquier actuacidn que se
incluird en un expediente en calidad de “movimiento”. Existen diferentes
Tipos de Movimientos entre los cuales debera elegir uno cada vez que desee

confeccionar un escrito.

Dado que los movimientos forman parte de un expediente en tramite,
con la excepcion del Inicio de Demanda que se explicara en este apartado,
cualquier otro escrito debe crearse dentro de un expediente. Hay dos
posibilidades, que el usuario ya esté vinculado al expediente como parte/

interviniente, o que aun no forme parte de él.

Para crear un escrito en un expediente del cual ya forma parte
y esta vinculado como interviniente, el primer paso serda acceder a la

pantalla del expediente explicada en el item anterior.

Recordando que la pantalla de un expediente es la siguiente

= Poder Judicelde Rio Negro - Q @PERoZ, LIS RN

!
Al Expediente oeuie 8 Inicio / Expedientes / B

RO-00013-L-2020 "CELESTE ¢/ BOGADO s/ ORDINARIO - RECLAMO LEY DE CONTRATO DE TRABAJO o

Firmantes Estad Feralt  Cartens

Acciones

=
=]
]
Q
=
=]

pant

El icono intermedio de los tres que encuentra a la derecha del nUmero de

expediente y caratula, es decir, £ permitird crear un escrito.
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Siempre la primer pantalla sera: La parte superior muestra el nimero de

RO-00007-L-2021 cresrimerto expediente en el que esta creando un
movimiento. Luego ve el icono

correspondiente a “Movimiento”, en

Cardtula

WOLLEMBERG C/ SCOVASSO Sf SUMARISIMO - AMPARO esta | I’n ea , y d e pe n d | en d 0 d e | “Ti po d e

Tipo Movimiento

Movimiento” que se elija, se agregaran

. mas iconos que definen las etapas que

debe completar. A continuacién vera la

caratula y luego 3 datos a completar.

Siguiente >

El “"Tipo de Movimiento” debe ser seleccionado de una lista predefinida,
luego el Organismo ante el cual lo presentara. La presentacion se debe
realizar ante el organismo en el que esta radicado el expediente. Si, en
cambio, fuera por ejemplo una queja, en este caso elegira “tipo de
movimiento” QUEJA, y el sistema ofrecerda el organismo de alzada. Las
presentaciones de escritos ante organismos que no sean los competentes
para decidir sobre lo peticionado, seran desglosadas. Por ultimo debe

ingresar la descripcidn que le permita identificarlo rapidamente.

Dijimos que el “tipo de Movimiento” determinara la sucesion de acciones o

etapas que deberad completar para poder presentarlo.

Uno de los mas sencillos es el “Escrito Simple” y tendra 3 etapas adicionales

a Movimiento como se muestra en la siguiente imagen.

= Poder Jusical de o Negro Q

VI-00025-L-2020

.4
=
=
(=}
]
B
Q
=
]
@
2
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Comenzaremos con los elementos que todo tipo de movimiento tendra en

comun.

e Todos los movimientos tienen dos etapas comunes, estas son
“Escrito” y “Enviar”. Mas adelante se detallara cada una de ellas.

e Todo escrito requiere de al menos un firmante, que se define en la
etapa “Escrito”

e Si bien en algunos “Tipos de Movimiento” dispondrd de la posibilidad
de agregar archivos Adjuntos, todo escrito debe tener su contenido
principal volcado en la etapa “escrito” a través del procesador de
textos que ahi encuentra. Sobre este texto es el que estampara la
firma electronica o digital.

e Para poder pasar el escrito al estado “A Despacho”, es decir
efectivizar la presentacidn en sede judicial, debe estar firmado y el
texto del “escrito” no puede estar vacio.

e Todo escrito se genera en estado Borrador, luego debe ser “pasado a
la firma” y luego “Firmado” sin estos pasos o cambios de estados no
podra ser presentado.

e Para eliminar un movimiento en estado “borrador” deberd hacerlo
desde la grilla de movimientos, acceder al mismo con el icono “0jo” y
podra eliminarlo. También podra hacerlo cuando esté dentro de un

expediente, en la solapa Movimientos.
Escritos especiales

Existen algunos escritos especiales. Dos de ellos son el Inicio y Contestacion
de Demanda a los cuales se accede de forma diferente y se explican a
continuacion. Los otros son la confeccion de escritos al elegir del tipo
EDICTOS, NOTIFICACIONES u OFICIOS.

3.2.1 Iniciar Demanda.
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Si bien puede confeccionar un inicio de demanda en varias etapas,

para hacer

su presentacion ante el organismo judicial correspondiente

requiere que haya cargado la siguiente informacion.

Parte Actora: Apellido y Nombre, DNI o CUIT, Domicilio Real
Parte Demandada: Apellido y Nombre, Domicilio Real. DNI y
CUIT no es obligatorio para el demandado aunque si
conveniente

Representante/s Legales de la parte Actora: CUIT/DNI

La documental, credenciales, poderes, etc. en archivos de
formato PDF con un tamafo no superior a los 6MB. Puede ser
el Poder del cliente, la constancia de mediacion y la
documental que desee adjuntar a la demanda.

Una vez ingresada toda la informacion, debera ser firmada
electronicamente por todos los representantes legales que se

indiquen como firmantes de la misma.

Ahora si indicaremos como Iniciar una Demanda, su confeccién y su

presentacion.

Clikeando en la opcion “INICIAR DEMANDA”, del menu de la derecha, se

encontrara con la siguiente pantalla con las 6 etapas de un inicio de

demanda.

PUMA [L

[ Iniciar Demanda

)

Sin NUMero crear ovimiento

Tipo Movimiento

N

[}

DEMANDA

=3
-]
=]
]
Q

e

Movimiento

3.2.1.1 Movimiento
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Configurado solamente para que “Tipo de Movimiento” sea “inicio de
demanda”. Debera agregar una descripcién que le permita identificar esta
de otras demandas por usted iniciadas, es solo una referencia, una vez
completado el campo, continuara presionando en el item “siguiente”. El

Organismo sera el que salga por sorteo una vez presentada en sede judicial.

3.2.1.2 Partes E

En este apartado, el usuario debe ingresar los intervinientes llamados
“partes”. Ingresara los datos de la parte Actora y Demandada y ademas la
informacidén de quien o quienes representen legalmente a la parte actora.
Para la parte actora y sus representantes legales debe hacerlo utilizando el
CUIT/CUIL o DNI de cada uno de ellos y el sistema le completara los datos
si estos estuviesen previamente registrados en la Base de Datos del Poder
Judicial. Quienes integren la representacion legal estaran siempre cargados
en la Base de Datos administrada por los 4 Colegios de Abogados de la

provincia de Rio Negro.

En caso de que el ACTOR o DEMANDADO no exista en la base de
datos debera “AGREGAR” una persona. En caso del demandado, si no
conoce CUIT o CUIL deberd “agregar” la persona con los datos que disponga
y quedard a cargo de quien Conteste la Demanda completar esa
informacién. Al cargar la parte DEMANDADA debe informar obligatoriamente

el domicilio del mismo donde se la notificara.

Tenga presente que al colocar el CUIT/CUIL o DNI el sistema tardara
un instante hasta saber si la persona se encuentra o no en la base de datos,
mientras dird “Buscando”. Una vez que lo vea en la lista podra
seleccionarlo. Si no estuviese en la Base de Datos dirda “No se encontraron
Resultados”, este es el caso donde debera cargar una nueva persona a la

base
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Luego ingresara el “Motivo Vinculacidon” (Actor por ejemplo) elegira

, , . , ot Parte
el caracter de las mismas, debera clickear el icono para agregar

|N|C|0 DE DEMANDA Crear Movimiento

=

Persona Fisica/Juridica Motivo Vinculacion *

ngrese Documento/CUIT y seleccione una persons. B Seleccione Motivo Vinculacién . m

Persona Domicilio Motivo Vinculacion

No se encontraron resultados.

Adjuntos &

En el caso que la persona no se encuentre en el sistema, la misma

podra ser agregada ingresando en el icono E, que desplegara la siguiente
opcion. (Recuerde que los campos marcados con asterisco rojo son

obligatorios):
Nueva Parte x

Motivo Seleccione .. .
Vinculacién

Nombre * Apellido

Persona OSi ONo Género Seleccione ... v
Juridica *

Documento

Tipo Seleccione * Nimero

Domicilio

Calle * Nimero *

Piso Depto

Escalera Localidad * Ingrese Localidad y seleccione v
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Estara correctamente agregada una parte si la misma la ve con su
Nombre, Apellido y Domicilio. Si no tuviese el domicilio o no fuera el que
desea que figure en este expediente, podra modificarlo con el icono “lapiz”.
El domicilio que se informe sera el que el Organismo Jurisdiccional usara

como domicilio real de la persona y es obligatorio para Actor y Demandado:

INICIO DE DEMANDA crear movimiento A n m Movir
[ 1]
[
Partes
Persona FisicalJuridica Motivo Vinculacion *
Persona Domicilio Motivo Vinculacién Acciones
PEPES, PEPE - CUIL 20114382108, DNI 11438210 PARTICULAR, Calle: VIEDMA, Nro. 1236, Desto. 2,, Localidad: GENERAL ROCA, Provineiz: RID NEGRO ACTOR SO @
DAQUD, MIRIAM ESTELA - DNI 13244302, CUIL 27132443020 PARTICULAR, Calle: CORDOBA, Nro.1852, Piso 18, Depto. &, , Localidad: GENERAL ROCA, Provincia: RIO NEGRO DEMANDADD P

Debera también cargarse como “parte” al abogado de forma de poder
vincularse correctamente al proceso, se agregara de la misma forma
indicada en el apartado anterior para las partes actora y demandada,
eligiendo en el dato “Motivo Vinculacion”, el caracter en que se presenta
(gestor, patrocinante, apoderado, apoderado y patrocinante), para poder

vincularse a su cliente deben estar las dos partes cargadas como personas

tal como se muestra en la siguiente pantalla:

INICIO DE DEMANDA crear vavimientc A Inve / Sinhansre | Gea Movir el
Persona Fisica/Juridica Motiva Vinculacion
e B - =
Do ilisy i Acciones
PCRCZ, JUAN - BNI 30000000 Cal.e: TCRNANDCZ OR0, Mro.t0, Pise 1, Deato. P. BAJA, , Lozalidad: GENCRAL ROCA, Provincias R NCGRO ATTOR rai
=]
ABDGADD APOCCRADD [

PLROZ, LUIS NANCUL - CUIL 2025545563, DHI 25345801 LADORAL, Calizs SAN MARTIN M54 NORQUINCO, Mro.L1, , Localldad: VIEDMA, Provircia: RIG NEGRO

WMoshianyo 1-2 d= 3 slemen os,

Adjuntes &

A continuacién clickear en el icono 23] que figura en la columna

“acciones”, este permitird relacionar el o los representantes de la parte

actora:
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Agregar Representantes

Parte Representada pepes 0y

Representantes
Actuales

Nuevos PEROZ, LUIS RANCUL x | x

[ Deseleccionar todo
PEROZ, LUIS RANCUL

@ Wi

i

Sera correcta la accion si figura el justiciable/representante como en

la siguiente pantalla:

D

Persona Fisica/Juridica Motivo Vinculacion *

Ingrese Documento/CUIT y seleccione una persona.. B Seleccione Motivo Vinculacion |

Persona Domicilio Motivo Vinculacion Acciones
PPEROZ, LUIS NANCUL - CUIL 20255458613, DNI 25545861 LABORAL, Calle: SAN MARTIN N°54 NORQUINCO , Nro.11,, Localidad: ABOGADO

= PEREZ, JUAN - DN1 30000000 VIEDMA, Provincia: RIO NEGRO APODERADO m
PPEREZ, JUAN - DNI 30000000 Calle: FERNANDEZ ORO, Nro.500, Piso 1, Depto. P. BAJA, , Localidad: ACTOR

* PEROZ, LUIS NANCUL - CUIL 20255458613, DNI GENERAL ROCA, Provincia: RIO NEGRO il

25545861 ABOGADO APODERADO[, ==}

Si la parte actora tuviera mas de un representante legal, deberan cargarse
todos ellos como “Persona” y asociarlos luego a todos con el caracter que

corresponda.

Para adjuntar a la demanda documentaciéon que se correspondan con
las partes, como por ejemplo la carta poder o poder general, clickeara en la
icono para expandir ubicado en el margen inferior izquierdo, identificado
con amarillo en la imadgem. Esa accion mostrara la ventana siguiente,

entonces podrd adjuntat usando el botén R

DAOUD, MIRIAM ESTELA - DNI 13244302, CUIL 27132443020 PAI FEPES, PEPE - CUIL 20114382109, DNI 11438210

PEPES, PEPE - CUIL 20114282109, DNI 11438210 PAI

Adjuntos &

==========) i
@ Adjuntar Archivos [T T R Y
Siguiente

+ Adjuntos @

€ Antaion

Se pueden subir archivos en formato PDF cuyo peso no sea superior a

los 6 MB cada uno, en la pantalla que se despliega:
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Ingresados y controlados los datos cargados en la imagen anterior, el

usuario clickea en para continuar.
3.2.1.2.1 Documentos Pdf. Consideraciones

» Tenga en cuenta que el tamafio del archivo esta relacionado a la
configuraciéon del escaner con el que lo haga, si se logra la
configuraciéon oOptima un archivo de 6 MB puede contener
muchisimas paginas. También el contendido del archivo incide en el
tamano. Si hay graficos o fotos tendrd un tamafio mayor a si tiene
texto. Requerirad de un escaner bien configurado. Recuerde que una
firma oldgrafa, para el escaner, es un grafico o dibujo e incrementa

el peso de los archivos.

» Debe intentarse que cada archivo sea una unidad, es decir no subir
un archivo por cada pagina sino que el archivo esté completo, esto

hara mas facil la lectura a todos los intervinientes.

» Es muy importante para la claridad del expediente digital que el
nombre del archivo que se adjunte sea representativo de su
contenido, por ejemplo “carta poder de Gonzalez a Peroz.pdf” y no

que sea “archivol.pdf”

» Revise antes de subir un archivo y asegurese que las paginas estén

ordenadas y no haya que girarlas para poder leerlas.

» Hay aplicaciones web que permiten bajar el tamafo (comprimirlo) o
dividir un archivo como también afiadir o sacar paginas del mismo.
ILOVEPDF es uno de ellos y puede encontrarlo en

https://www.ilovepdf.com/es Si desea utilizar su teléfono para hacer

Area Informatizacién Gestion Judicial consultaspuma@jusrionegro.gov.ar PJRN - Pag.37 de 85



escanéos rapidos, (un DNI, o pocas paginas) puede utilizar una APP
llamada CamScanner que estA disponible para Android y para 10S.

Estas son solo algunas de las opciones disponibles y gratuitas

Trabajar bien estos archivos sera beneficioso para todos los

operadores.

o —

3.2.1.3. Proceso floee

En esta etapa del inicio de la demanda debo ingresar al sistema la

siguiente informacién:

aaaaaaaaa

mmmmmmm

Localidad: Despliega las ciudades de la provincia de Rio Negro. El
usuario debera elegir la ciudad del Organismo donde corresponde radicar la
demanda y seleccionarla de Ia lista de localidades preexistente en el

sistema.

Organismo: Al elegir la ciudad el sistema automaticamente ofrece
las opciones posibles segin haya un organismo o varios, caso en el cual
deberian sortear la demanda y generar el expediente. En el caso de
procesos laborales iniciados ante la 1° o 4° Circunscripcién, aparecera la
opcion de la Camara Laboral sw Viedma o de Cipolletti, donde se asignara
nimero de expediente a la demanda. En el caso de procesos laborales
inciados ante la 2° y 3° Circunscripcion Judicial, donde existe mas de una
Camara, la opcidon sera “MEU LABORAL ROCA” o “MEU LABORAL
BARILOCHE”, quien al recibir la demanda la sorteara entre ambas Camaras
a efectos de determinar quien interviene, balanceando los tipos de accidn

gue ingresen y asignando el niumero de expediente.
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Tipo de Acciones: El usuario al ingresar en esta solapa debera elegir
uno o varios tipos de acciones correspondientes a la demanda. En caso de
no encontrar el tipo de accion tendrd que comunicarse con la MEU o
Camara donde desea ingresar el expediente. De todos modos, es facultad
del Tribunal respectivo, modificar el tipo de accién elegido una vez iniciado
el tramite. Quien estd iniciando la demanda puede elegir mas de un “Tipo
de Accion” y también quitarse cada uno de ellos con la “x” antes de

presentar electrénicamente la demanda

Tipos de Acciones

‘ HOMOLOGACION X | | LEY 23551 - PRACTICA DESLEAL %

Tipo de Proceso: El usuario debe elegir entre proceso “Ordinario” o
“Sumarisimo”, segln corresponda al tipo de accién a iniciar. El tipo de

proceso podria ser modificado por el Organismo Jurisdiccional de tramite.

Monto Liquidacion: Podra expresar en este espacio el monto de la

demanda, caso contrario debera tildar en el cuadro “Monto Indeterminado”.

Controlados los datos, pasara a la siguiente etapa clickeando en

3.2.1.4 Documental En Archivos Adjuntos

En esta etapa, el usuario podra cargar la documental correspondiente a la
demanda si lo considera pertinente. Las caracteristicas de los archivos y
formas de subirlos al sistema es idéntica a la explicada en la etapa
“PARTES” (item 3.2.1.2 de este manual)

Una vez finalizada esta etapa, para continuar en la etapa de
“ESCRITO". presionara en icono

3.2.1.5 Escrito E
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En este apartado el sistema ofrece al usuario un modelo de demanda,
el cual podrda completar o reemplazar en su totalidad segun desee. En el
caso que quiera subir su propio modelo, podra borrar completamente el
modelo predefinido y escribir directamente la totalidad del escrito o pegar
un texto copiado desde otro programa (Word, open office etc.). El Unico

requisito es que el texto de la demanda se encuentre en este formulario.

IMICIO DE DEMAMNDA, s bimisn:

L FERSUNERLA:
T ORTET

I DECTS:

14, MELDAY UAL TELAKES:
¥ IFRFOH

VL LIGUINACIS:

Y PRLEEA

Lo [ | o

Dentro del procesador de texto web que ofrece el sistema, tendra las
siguientes funciones que actuaran sobre los caracteres que lo aplique:

B : Funcién “negrita” para resaltar el texto.

I'. Funcién “italica” (cursiva).

IcC

: Funcidén subrayado.

Funcion para alinear a la izquierda, centro, derecha o

justiciar el texto.

7 -
2 —

"~ : Funcién para insertar lista de vifietas o lista numeracion.

= = : Funcion para disminuir o aumentar la sangria.

L | .

“¥ 1 Permite pantalla completa del texto a efectos de darle mayor
comodidad.

it . permite seleccionar todo el texto que haya volcado al escrito y luego

aplicarle alguna funcion.
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: Funcién buscador de palabras.
Recuperar Borrador .
: Permite reemplazar el texto por el borrador guardado.

Generar Texto : Permite reemplazar el texto actual por uno nuevo.
Finalizado el escrito de demanda y para poder presentarla en sede

judicial, el usuario debe indicar al menos un “firmante” del escrito. Para ello

debe clickear en donde indica el puntero del mouse en la siguiente pantalla:

Firmantes (vacio) g

& B I Y EEEE EE &= B QU Recuperar Bormador
Esta accion abrird la siguiente ventana:
@ Editar Firmantes x
beletcioneﬁrmartesm L‘\’
B -

El usuario clickea sobre “Firmantes”, y se desplegara la lista de

intervinientes, cargados en la etapa “partes” como representantes legales y
por lo tanto estan habiliatados a firmar la demanda:

[ Editar Firmantes

b4
Seleccione firmantes...
[ Seleccionar todo l
il PEROZ, LUIS NANCUL 4

Haciendo un click sobre quien va a firmar, este quedara seleccionado

Si hubiese varios profesionales ya cargados los veria en la lista y podra
agregar a mas de uno:
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Sistema PUMA [L]

Manual usuarios externos a Organismos Jurisdiccionales
PODER JUDICIAL RIO NEGRO

@ Editar Firmantes x

' PEROZ, LUIS RANCUL % | |

g

Clickeando donde muestra la imagen anterior, el mismo quedara de

la siguiente forma:

Firmantes | PEROZ, LUIS NANCUL ?

En la figura indicada por el puntero, el usuario podra modificar los

firmantes.

Completado este paso, guardando el escrito en el icono y

seleccionando la opcidn , continuara en la solapa “Enviar”.

3.2.1.6 Enviar

En esta solapa, vera la pantalla que sigue
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= foder Judicial deRinNegm | Hro Spsdiente.. Q

INICIO DE DEMANDA crea wovimiento

D

Descripcién demanda
Organlsmo MEU LABURAL ROCA
Gltimo Estado TR LT s]

Firmantes ® FFRO7, IUIE RANCLI

Escrito] & @
Los datos que encuentra son:

Descripcion: Vera la descripcion detallada por quien cargd el inicio

de demanda en la primer etapa, es decir en *movimientos”

Organismo: Es el Tribunal o MEU elegido donde se presentara el

escrito.

Ultimo Estado: Es informacion que brinda el sistema en forma
permanente. Permite saber en qué estado se encuentra el movimiento
(borrador, pasado a firma, firmado o a despacho entre otros). Puede
recordar estados posibles y situacién en este manual en el item “3.1.1

Estado de los Movimientos”.

Firmantes: Son quienes firmaron o deben firmar el escrito a
presentar. Estos fueron elegidos por el usuario que cargd la informacién de

este escrito en cuestion en la etapa anterior.

Ingresando en el icono @ el sistema mostrara la demanda en la

pantalla tal como quedd confeccionada. Sin embargo si utiliza el icono <
permite descargar el escrito en formato PDF, el cual luego podra imprimir,
enviar por mail, hacer firmar digital u olégrafamente a un externo etc. Si

detectara algun error podra corregirlo accediendo directamente a alguna de
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las etapas anteriores clickeando en el icono correspondiente o retrocediendo

en el proceso con boton "ANTERIOR”.

Ahora, para poder “presentarla” en sede judicial, es imprescindible
que el o los firmantes designados firmen el escrito luego de haberlo pasado

a la firma.

Para pasar a la firma el usuario debe clickear en y lo

llevara a la siguiente pantalla

+  Elmovimiento ha sido Enviado con Exito

Movimiento: INICIO DE DEMANDA e » A

Descripcién demanda
Organismo MEU LABORAL ROCA

VY S5 2Y: M PENDIENTE DE FIRMA ( 18/12/2020 09:24:02 )

Firmantes * PEROZ, LUIS NANCUL

Escritod) & & @ 5

Estados Partes Adjuntos Auditoria Movimientos Relacionados Carteras

Estado Fecha de Cambio de Estado 12 Cambiado por

PENDIENTE DE FIRMA 18/12/2020 09:24:03 PEROZ, LUIS NANCUL
BORRADOR 18/12/2020 09:23:08 PEROZ, LUIS NANCUL
PENDIENTE DE FIRMA 18/12/2020 09:20:10 PEROZ, LUIS NANCUL

BORRADOR 18/12/2020 09:01:22 PEROZ, LUIS NANCUL

Ahora vera en Ultimo Estado que cambid de “Borrador” a "PENDIENTE
DE FIRMA”.

Si quien esta confeccionando la demanda es un “firmante” vera arriba

a la derecha el icono # si no lo fuera no lo vera (por ejemplo, la demanda
la estd preparando un empleado del estudio o un colega que no es firmante
de la misma, en ese caso puede “pasarla a la firma” pero no vera el icono),
la demanda quedara pendiente de firma hasta tanto entren al sistema, con

su usuario y contrasefa, el o los firmantes quienes podran firmar.

Si estd en condiciones de ser firmada, y quien estd logueado en el

sistema es un firmante, el usuario debe clickear sobre el icono # ubicado

en el margen superior derecho y acepta en la ventana que vera con
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“confirmar firma”. Cambia la pantalla que se ve a continuacion, informando
como Ultimo Estado, FIRMADO.

Para llevarlo al "mundo papel”, esta demanda ya esta lista y firmada
pero aun NO HA SIDO PRESENTADA, es decir esta firmada pero aun en el
estudio del profesional.

= Poder Judicial de Rio Negro Nro Expediente... Q © PEROZ, LUIS NANCUL

+ Se hafirmado correctamente

Movimiento: INICIO DE DEMANDA

Descripcién demanda

Organismo MEU LABORAL ROCA

VT 20 L FIRMADO (18/12/2020 12:43:48)

Firmantes * PEROZ, LUIS NANCUL v

Escitod & @

finalizara el proceso presentandola en tribunales cuando clickee en el
icono & “PASAR A DESPACHO” como indica el puntero en la pantalla
anterior

; Desea enviar el escrito al organismo ?

‘ Cancelar H Aceptar, J

J &

Al aceptar cambia el ultimo estado “Firmado” a “A despacho”, que
confirma la presentacién de la demanda al organismo elegido, por lo tanto
el usuario ya no podra modificar ni eliminar la demanda, ya que la misma

entré a la MEU o Camara elegida, vera la siguiente pantalla

+/ Paserealizado correctamente.

Movimiento: INICIO DE DEMANDA =
Descripcién demanda &
Organismo MEU LABORAL ROCA
Ultimo Estado | ADESPACHO (18/12/2020 12:49:58)

Firmantes * PEROZ, LUIS NANCUL v

Escritod & @
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Una demanda, al igual que cualquier escrito, mientras se encuentre
en estado BORRADOR puede ser modificada por quien tenga permiso para
ello, sea la persona que la cargd, la designada como firmante o el

profesional asociado como PARTE.

Cuando el estado sea PENDIENTE de FIRMA o FIRMADO no hay forma de
modificarla a menos que se retrotraiga al estado BORRADOR, lo que podra

hacer con el icono €. Hard entonces las correcciones que estime
correspondientes y repetira los pasos de "PASAR A LA FIRMA y FIRMAR.

La posibilidad de PASAR A DESPACHO la encontrara recién cuando TODAS
las personas designadas como firmantes hayan entrado al sistema vy

cumplido con el paso “FIRMAR”

3.2.1.7 Posible Error: “Falta De Datos”

El sistema no permitird enviar la demanda cuando faltan
determinados datos/campos o si la misma no fue firmada por el o los
abogados intervinientes. Como se muestra en las siguientes pantallas, el

sistema indica que informacion falta:

= poder il de oteg peder a @psaon LusTaNL

INICIO DE DEMANDA cresrsosiniente o | Sinimern | CrarMovimient

En esta pantalla el sistema en rojo “item a solucionar”, informa que
datos faltan, como por ejemplo el domicilio de la parte demandada y que la

parte actora no tiene representacién legal. Para modificar eso puede el

usuario clickear sobre los iconos de “PARTES”, o clickear en e ir

retrocediendo etapas.
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En el caso de que falte la firma se mostrara la siguiente pantalla

1 = Poder Judicial de Ric Negro Nro Expediente.., Q O VILLANUEVA, JABOGADO
Movimiento petatie # Inicio | Expediente Movimientos / Movimiento (Detalle)
- Faltan los Firmantes
Movimiento: INICIO DE DEMANDA [

Descripeién DAOUD ¢ Prudencio
Organismo MEU LABORAL ROCA

Ultimo Estado [ R

Firmantes

1}

Escrito [} i@

El sistema, en la banda roja informa que no se pudo validar el

s
movimiento. Para corregir se podra clickear en icono ’ , para actualizar la

informacion o en , para ir a la solapa anterior.

3.2.2- Buscar O Controlar una Demanda Iniciada que puede estar en

diferentes estados.

Una vez armada total o parcialmente una demanda, la misma podra
encontrarse en estado BORRADOR, PENDIENTE de FIRMA, FIRMADA o A
DESPACHO. Si una de las personas asociadas a la misma desea controlar,
firmar, presentar (Pasar a despacho) o bien saber si la misma ya fue
tramitada y convertida en expediente, podra utilizar la opcion DEMANDAS

del menu de la izquierda
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le Rio Negro Nro Expediente... Q O VILLANUEVA, JABOGADO

I
[# Iniciar Demanda A Inicio / Expediente Movimientos / Movimiento (Detalle)

o
[#" contestar Demanda

el movimiento:
&= Demandas o
&= cContestaciones

= . 10 DE DEMANDA
7= Presentaciones (
— . lcripcién  DAOUD c Prudencio
W Expedientes

Eanismo MEU LABORAL ROCA

Audien
JEE0 LM BORRADOR ( 07/02/2021 18:09:34 )

2 Movimientos
BB carteras ited & @
Q Consulta de expedientes

Adjuntos Movimientos Relacionados Carteras
B consulta de Saldo

EsriE Fecha de Cambio de Estado 12 Cambiado por Fecha Replicado

Esta opcion lo dirige a la siguiente pantalla:

Demandas uistdo 4 Inicio / Demandas (Listado)
©
Abogadss Actores Demandados Tipo Proceso Tiposde Acciones Organisms Estado Cartera
= = = = = Actiones
PEROZ, LUIS NANCUL SANCHEZ, JUANBAUTISTA  REVESOREYESDIOGARETS,  ORDINARIO  CONSIGNACION JUDIGIAL MEU LABORAL ROCA (22/12/2020 N -
SANTIAGO 10:01:53)
PEROZ, LUIS IANCUL PEREZ, ALVAREZ CELMIRA (sin datos| (DD (22/12/2020 06:43:13) s
GUTIERREZ, 0SVALDO ADMGRAL, JUAN ORDINARIO  EJECUCION MEULABORALROCA (TN (21/12/2020 12:27:10) rgl
(sin datos| (D (21/12/2020 11:50:57) s
ORDINARIO  AMPARO MEU LABORALROCA  (EEEIT (21/12/2020 11:47:32) s
(sin datos| (D (21/12/2020 06:01:26) ije
PEROZ, LUIS FIANCUL PRUEBAZ FEREZ, TE.EDOR LIDORA ORDINARIO  RECLAMO LEY DE RIESGO DE T2ABAJO -APELACICN  MEULABORALROCA  (ABESPAGHD) (18/12/2020 ©
12:49:58)
PEROZ, LUIS fIANCUL DAQUD, MIRIAM ESTELA DIAZ, JULIO OSCAR ORDINARIO  LEY 23551 - EXCLUSION DE TUTELA SINDICAL CAMARA FRIMERA (18/12/2020  Miriam Daoud yAsociados
DELTRABAIO 09:1857) o=
GENERALROCA
ORELLANA, CARLOS ALEERTO  TRES SOLES SRL ORDINARIO  RECLAMO LEY DE CONTRATO DE TRABAJO MEU LABORALROCA (I (17/12/2020 14:12:48) s
LLAUPE, ROBERTOADRIAN  FREAR PRETENSADOS SUMARISIMO  MEDIDA CAUTELAR MEULABORALROCA (TN (17/12/2020 13:37:06) s
ARGETNINOS SA
ORDINARIO  ACCION DECLARATIVA DE CERTEZA MEU LABORALROCA (TN (16/12/2020 17:06:32) ije
PEROZ, LUIS fIANCUL LOVERA, SILVIO ADOLFC MUSICPLAET S.A. ORDINARIO  RECLAMO LEY DE RIESGO DE TRABAJO ~ACCIDENTES CAMARASEGUNDA  (EEESTSIRIDENT) (02/12/2020
CETRABAJO DELTRABAJO 11:45:11) o=
GENERALROCA

En ella ve todas las demandas y estado de las mismas. En la columna
ACCIONES tiene diferentes iconos.

Con el icono @ puede ver la DEMANDA y, segun el ULTIMO ESTADO podra
firmarla, corregirla, pasarla a la firma o a despacho. Recuerde que si el
estado es A DESPACHO, ya no es posible ninguna correccién, esta en
control del Organismo Judicial correspondiente.
Ademas del “"0JO” hay otro icono que es el 7l Lapiz solo lo vera en
aquellas que se encuentran en estado BORRADOR y que pueden ser

modificadas, el resto solo podran ser FIRMADAS o PRESENTADAS, o bien
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puede acceder a ellas con el “0jo” y regresarlas al estado BORRADOR como

ya se indicd, a efectos de modificarlas o completarlas.

Si la demanda ha tenido tramite y ya tiene un Organismo y Nro. De
Expediente de tramite, encontrard en la columna “ACCIONES” el icono &

que le permitird acceder al expediente.

3.2.3- Contestacion de Demanda

Cuando el demandado concurra a un estudio con la demanda
recibida, el profesional ingresara con su usuario y clave al sistema y en el
margen izquierdo superior posicionara el puntero de mouse y elegird la

opcién de contestar demanda como se muestra en la siguiente pantalla

e Rio Negro Nra Fxpedisnte... Q O VILLANUEVA, JABOGADO
[# Iniciar Demanda L A Inicio / Movimientos (Listado
[ contestar Demanda

C [ #
& vemandas
E= contestaciones cardtula Tipo Movimiento Descripeién organismo Firmantes Estado Fecha |§ carteras
= Acciones
= Todos ~ PUBLICADO x|, =] x -
=
Emall ARCHIVO sdfasdf CAMARA DEL ALVAREZ, [ PuBLICADO | 11/12/2020 15:12:08
& Intervinientes TRABAJO - GLADYS @f
Sentencias VIEDMA NOEMI

= y

SCOVASSO SENTENCIA SENTENCIA CAMARA MEHEUECH, 03/12/2020 11:04:16

WALTER PRIMERA DEL Lucia

GONZALO &f TRABAIO - LILIANA

FRUTAS GENERAL ROCA

ROBERTS SRL

3/ ORDINARIC oB
- RECLAMO

3.2.3.1 Acceder a la Demanda

La demanda esta tramitando en un expediente en el cual el abogado
aun no esta vinculado, por lo tanto, para poder ver la demanda completa y
poder iniciar en ese expediente un movimiento de Contestacién de
Demanda debe acceder por La opcién “Contestar Demanda” del menu de la
izquierda y esta abrird la siguiente pantalla, donde deberd ingresar los

datos que se solicitan:
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S Foder huicial e W Ny . a @k, s o

=

Contesta Demanda @
Contesta Demanda

Mimero Expediente

Cidign para Comestar Demanda

4
=
]
a8
[ ]
Q

Estos datos (Nro. De Expediente y Cddigo para contestar demanda)
los encontrard en la cédula de notificacion que llego al domicilio real del
cliente. Sin el cédigo, que es Unico para cada demanda no sera
posible ingresar y realizar la contestacion. Si el cliente no lo tuviera

debera solicitarlo el demandado al Organismo de Tramite.

Al completar los datos debe clickear en icono EEH como en la

siguiente pantalla

Contesta Demanda # Inicio | Contestz Dema
Contesta Demanda
Nimero Expediente ‘ RO-00043-4-2024 v
Codigo para Contestar Demanda ‘ EQUT-DPFU v

Buscar

Podra entonces acceder a la demanda completa tal como se muestra

en la siguiente imagen

= Poder Judicial de Rio Negro > E nte Q GUILLANUEVA, JABOGADO
Contesta Demanda oetlie # inicio / Demandas / Contesta Demar
Movimiento: INICIO DE DEMANDA G

[ |4

Expediente RO-00043-L-2020 "SEPULVEDA ¢/ GUTIERREZ 5/ ORDINARIO - ACCION DECLARATIVA DE CERTEZA'"
Descripcion accidente

Firmantes GOMEZ, ANA LUISA CUIL xxxxxxxxx DNI xxxxxx

moiii @

Ultimo Estado PUBLICADO

Asignadoa MEHEUECH, LUCIA LILIANA (21/12/2020 18:10:38)

Descargar Pdf £ &

=)
L]
(=

* GOMEZ, ANA LUISA CUIL xxxxxxxxx DNI xxxxxx ' (ASOGADOAPODERADO
= SEPULVEDA, JUAN - DNI 1123458 (TS0

° GOMEZ, ANA LUISA CUIL xxxxxxXxxx DNI xxxxxx ' |ABOGADOAFODERADO
* GUTIERREZ, OSVALDO - DNI 0000000 (EEIIEEE)

i
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Esta proporciona los siguientes datos:

e Expediente: Caratula y N° de expediente.

e Descripcién: Es la informada por la parte actora.

¢ Firmantes: Firmante de la Demanda.

e Ultimo Estado: Publicado, es el estado en que se encuentra la
Demanda (normalmente serd PUBLICADA si ya ha sido
notificada)

e Descargar PDF: Los iconos permiten ver o descargar en pdf la
demanda.

e Partes: Encontrara todos los justiciables y sus representantes
legales informados por quien inicié la demanda y quienes el
organismo de tramite pudiera haber sumado.

e Proceso: Tipo de acciones y Tipo de Proceso que el Tribunal
entendié que corresponde al proceso y el monto reclamado
informado por la actora

e Adjuntos: Los archivos adjuntos que acompanaron Ila

presentacion de la demanda.
- r h - g 7 - - -
En el margen superior derecho el icono posibilitara iniciar Ia
“Contestacién de Demanda” accediendo a la siguiente pantalla:

Prevea bajar la demanda o preservar el codigo de acceso a la misma
ya que una vez presentada la contestacion no podra acceder al

expediente ni a la demanda hasta tanto la Camara no lo habilite.

3.2.3.2 Contestar la Demanda vy vincularse al proceso

Serd un proceso muy similar al explicado para la presentacion de demanda,

contando con 5 etapas para su presentacion A DESPACHO

3.2.3.2.1 Etapa Movimiento
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RO-00043-L-2020 crear movimienta

caritula

SEPULVEDA ¢/ GUTIERREZ 5/ ORDINARIO - ACCION DECLARATIVA DE
CERTEZA

Tipo Movimiento

CONTE

Caratula: Esta no se puede modificar, es la que el Tribunal

interviniente definio.

Tipo de movimiento: Esta predefinido como “Contestacion de

demanda”.
Organismo: Es el Tribunal interviniente.

Descripcion: Al igual que la descripcidon en un inicio de demanda, es
una referencia para quien estd haciendo la contestacién de la misma, el
usuario lo pueda modificar con una descripcidon que le sea representativa del

tramite y le permita ubicarla mas facilmente.

Completado los datos se debe clickear en para pasar de

etapa.

3.2.3.2.2 Etapa Partes
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CONTESTACION DE DEMANDA crear vovimiento A Inicio / R0-00043-1-2020 / Crear Movimiento

=

Persona Fisica/Juridica Motivo Vinculacion
‘B - -
Domicilio Motivo Vinculacién No Representado Acciones
GUTIERREZ, OSVALDO - DNI 0000000 PARTICULAR, Calle: SAN LUIS, Nro.500, , Localidad: GENERAL ROCA, Provincia: RIO NEGRO DEMANDADO x J3
Mostrando 1-1 de 1 elemento.
Adjuntos @

Aqui ya encontrard cargados los datos de la parte demandada, a
quien le llego la cédula. El usuario que esta llevando adelante el proceso de
contestacién de la demanda, debera cargar al profesional que se hara cargo
confirmandola como “parte” y vincularlo a su cliente, como se muestra en la
siguiente secuencia. Podrian ser varios representantes legales para cada
demandado

CONTESTACION DE DEMANDA creartovimiento 4 Inicio / RO-00011-1-2021 / Crear Movimie

Acciones

‘GONZALEZ, FRANCISCO JAVIER 046, Localdad: GENERAL ROCA, Provinci: RIO NEGRO DEMANDADO x sm

Adiuntos @

e

Ingresar con su DNI o cuil donde se indica en la imagen resaltado en
amarillo, es el mismo proceso que se indicé para cargar las partes al Inicio

de Demanda, en este manual.
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Sistema PUMA [L]

Manual usuarios externos a Organismos Jurisdiccionales

CONTESTACION DE DEMANDA crsrovimiento

PODER JUDICIAL RIO NEGRO

o é » e

A Inicio / RO-00043-L-2030 / Crear Movimiento

Movimiento Adjuntos / Escrito / Enviar

Persona Fisica/Juridica Motivo Vinculacion *

‘ PERCZ, LUIS RANCUL - CUIL 20255458613, DN| 25545861 x|y [ ABOGADO APODERADO
Persona Domicilio

GUTIERREZ, OSVALDO - DNI 0000000

PARTICULAR, Calle: SAN LUIS, Nr0.500, , Localidad: GENERAL ROCA, Provincia: RIO NEGRO

+ Adjunios @

g0l - -

Morivo Vinculacion No Representado ~ Acciones

DEMANDADD x SE

Mostrando 1-1 de 1 elemznto.

Elige en “Motivo de Vinculacién”, el caracter con que se presenta.

Clickea en para agregarse.

CONTESTACION DE DEMANDA cresrioumients

e Y

Adjuntos

Escrito Enviar
Persona FisicalJuridica Motivo Vinculacion *
|ngrese Documento/CUIT y seleccione una persona... . H Seleccione Motivo Vinculacién
Persona Domicilio
GUTIERREZ, OSVALDO - DNI 0000000 PARTICULAR, Calle: SAN LUIS, Nro.500, , Localidad: GENERAL ROCA, Provincia: RIO NEGRO
PEROZ, LUIS FANCUL - CUIL 20255458613, DNI 25545861

LABORAL, Calle: SAN MARTIN N'54 IORQUINCG, Nro.11, , Localidad: VIEDMA, Provincia: RIO NEGRO

4 Inicio / RO-00043-L-2020 / Crear Movimiento

.-

Motivo Vinculacion

No Representado  Acciones

DEMANDADG x S8
Lmoemonpcnzmno PATORCINANTE o

A continuacién clickear en el icono Eque figura en la columna

“acciones”, a la derecha de los datos del demandado, permitird asociar la

representacién legal:
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Agregar Representantes

ParteRepresentada 7 cRpez, 0SVALDO.

PEROZ, LUISRANCUL X | |

Acepta en “agregar” donde indica el puntero y pasa a la siguiente

pantalla:
:
Persona Dpomicil lio Motivo Vinculacién No Representado | Acciones
PEROZ, LUIS RANCUL -CUIL 20255458613, DNI 25545861 LABORAL, Calle: SAN MARTIN N°54 WDRQUINC(') ,Nro.11, | Localidad: VIEDMA, Provincia: RIO  ABOGADO APODERADO
s GUTIERREZ, OSVALDO - DNI 0000000 (ETEED NEGRO PATORCINANTE [}
GUTIERREZ, OSVALDO - DNI 0000000 PARTICULAR, Calle: SAN LUIS, Nro.500, , Localidad: GENERAL ROCA, Provincia: RIO NEGRO DEMANDADO
» PEROZ, LUIS RIANCUL - cUIL 20255458613, DNI 25545861 -]
sruiiin

Como se ve en la pantalla, el abogado fue vinculado correctamente

al demandado.

Podria con el “lapiz” que ve al lado del demandado chequear los datos
y corregirlos o completarlos. Si quien inicié la demanda no cargd el DNI del
demandado debera hacerlo obligatoriamente para continuar.

ADJUNTOS Agregar o Eliminar Adjuntos de esta etapa se ha
explicado en el Inicio de Demanda

&
3.2.3.2.3 Etapa Adjuntos

Para saber como proceder en esta etapa podra leerlo detalladamente

en la misma etapa de Inicio de Demanda

3.2.3.2.4 Etapa Escrito
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Esta etapa se ha explicado detalladamente en el Inicio de Demanda

3.2.3.2.5 Etapa Enviar E

Una vez controlados todos los datos ingresados, el usuario puede

volver a anteriores etapas clickenado en ‘ o clickeando sobre el icono
de la etapa a la que quiere regresar para modificar informacién, se

visualizara la siguiente pantalla.

CONTESTACION DE DEMANDA creartovimiento @

i, %

Expediente RO-00043-1-2020 "SEPULVEDA ¢/ GUTIERREZ 5/ ORDINARIO - ACCION DECLARATIVA DE CERTEZA"
Descripcién Contesta demanda
Organismo CAMARA PRIMERA DEL TRABAJO - GENERAL ROCA

[Ty 2N sonrapoR (22]12/2020 10:55:25)

Firmantes  * PEROZ LUIS RANCUL

Escrite) & @

S

e Expediente: N° de expediente y caratula de la demanda que se
contesta.

e Descripcion: Figura lo la descripcion detallada en la etapa
“movimientos”.

e Organismo: Figura la Camara que interviene

e Ultimo Estado: Permite saber en qué estado se encuentra el
movimiento (borrador, pasado a firma, firmado o enviado).

e Firmantes: Son quienes firmaron o firmaran el escrito a enviar.
Un tilde verde indicara si ya ha firmado. Si no lo tiene significa

que aun falta que lo haga
Ingresando en el icono @ abrira una pestafia donde vera la

L . ) 4 .
contestacion de demanda para la firma; en la imagen™== permite descargar

el escrito en formato PDF.
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Para pasar a la firma el usuario debe clickear y lo llevara a

la siguiente pantalla

Movimiento oetie 4 inicio / Expediente Movimientos / Movimiento (Detalle]

' Elmovimiento ha sido Enviado con Exito.

Movimiento RO-00043-1-2020-E0002: CONTESTACION DE DEMANDA )
Expe 00043-L-2020 "SEPULVEDA ¢/ GUTIERREZ s/ ORDINARIO - ACCION DECLARATIVA DE CERTEZA"
Descri jemanda

orgas (CAMARA PRIMERA DELTRABAJO - GENERAL ROCA
Ultimo Estado

« PEROZ, LUIS RANCUL

Firmantes

Escritod & L @

Estad artes Adjunt
e N do 13
PENDIENTE DE FIRMA
80RRADOR
PENDIENTE DE FIRMA 211272020 105245
BORRADOR 211272020 105058 PEROZ, LUIS fANCUL

Mostrando 1-4 de 4 elementos.

El “Ultimo Estado” cambia de "“BORRADOR” a “PENDIENTE DE
FIRMA”. Para firmar el escrito el usuario debe clickear sobre el icono #
ubicado en el margen superior derecho y acepta “confirmar firma”. Vera

entonces la pantalla a la siguiente

= PoderJudicieldaRoNegio | NoEqpediente.. Q O PEROZ, LUIS fiANCUL
Movimiento pete A Inicio / Expediente Movimientos | Mcvimiento (Detalle)
Movimiento RO-00043-1-2020-E0002: CONTESTACION DE DEMANDA Qe

Expediente R0-00043-L-2020 "SEPULVEDA ¢/ GUTIERREZS/ ORDINARIQ - ACCION DECLARAT VA DE CERTEZA"
Descripcién Contesta demanda
Organismo CAMARA PRINERA DEL TRABAJO - GENZRAL ROCA

Ultimo Estado

+ PERDZ, LUIS flANCUL Y

b

Firmantes

Esoito) & @

Al igual que se explicé para INICIO de DEMANDA, la “lapicera” que
permite firmar estard disponible siempre que los datos cargados estén
completos y el usuario que esté operando sea el identificado como
“firmante”. Una vez firmado se ve a la derecha del nombre del firmante el
“tilde” color verde. Si hubiera mas de un firmante todos deberan tener el

tilde verde para poder presentar la contestacion

Cumplida la firma por todos los firmantes indicados, el Ultimo Estado

se modifica y pasa a "FIRMADQ"”, finalizara el proceso clickeando en el icono
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aﬁ para “PASAR A DESPACHO” que es el equivalente a entregarlo en la

mesa de entradas de la Camara Laboral de tramite, como se indica el

puntero en la pantalla anterior sobre el icono:

i Desea enviar el escrito al organismo ?

|Cancelar ‘ Aceptar,
. J o

Al aceptar cambia el ultimo estado a “"A DESPACHO”, que confirma el
envio de la demanda al organismo elegido, por lo tanto el usuario ya no

podra modificar ni eliminar la contestacién de demanda.

Recuerde que una vez presentada, es decir cuando la vea en estado A
DESPACHO ya no podra modificarla, en el *“mundo del papel” es equivalente

a que esté presentada en el organismo.

Movimiento oette # Inicio / Expediente Movimientos / Movimiento (Detale

' Pase realizado correctamente.

Movimiento RO-00043-L-2020-E0002: CONTESTACION DE DEMANDA ]

Expediente RO-00043-L-2020 "SEPULVEDA ¢/ GUTIERREZ 5/ ORDINARIO - ACCION DECLARATIVA DE CERTEZA'

da

CAMARA PRIMERA DEL TRABAJO - GENERAL ROCA

ESPACHO (22/12/2020 11:04:05)

[y PEROZ LUIs flancuL v/

Escritod & @

3.2.3.2.6 Maodificar la contestacion luego de ponerla a la firma o firmarla,

siempre previo a su presentacion en sede judicial

Si una vez “pasada a la firma” o “firmada”, pero previo a la

presentacién desea modificar algo, puede hacerlo.

, & . .
Con el icono permite devolver al estado “borrador” el escrito que

quiere presentar y retoma la secuencia de pasos.
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O PEROZ, LUISANCUL

= Poder JudicialdeRioNegio | N> Expediente.- Q
Movimiento cesle A Inicio | Exoediente Movimientos / Movimiento (Detalle)
Movimiento RO-00042-L-2020-E0002: CONTESTACION DE DEMANDA Qe

Expediente RO-00043--2020 "SEPULVEDA </ GUTIERREZ s/ ORDINARIO - ACCION DECLARATIVA DE CERTEZA"
Descripcién Contesta demandz
Organismo CAMARA PRIVERA DEL TRABAJD - GENERAL ROCA

[T Yl Fimano (22/12/202011:06:29)

i PEROZ, LUISNANCUL V'

Bcritod & @

3.2.3.3 Buscar o controlar una contestacion de demanda.

Con el mouse sobre la izquierda de la pantalla, volvera disponer del mend.
Elegird en este caso la opcion CONTESTACIONES vy el sistema lo llevara a la

imagen siguiente:

En esta grilla podra buscar la contestacidon y luego elegir un icono de la

columna acciones para Ver, Eliminar, Editar o acceder al Expediente

l = PoderJudicial de Rio Negro Nro Expedier Q OVILLANUEVA, JABOGADO
Contestaciones de Demandas Listado 4 Inicio | Contestaciones de Demandas (Listada)
= e
B Abogados Demandados Nra. Expediente caritula organisma tado
Accione:
- VILLANUEVA, SOTO LIEMPI, HECTOR  VI-00018-L-2020 ALLOCHIS / APEACTOR30 ¢/ SOTO LIEMP1 5/ SUMARISIMO - CAMARA DEL TRABAJO - (IENEZED) o
L]
- JABOGADO wis AMPARD! VIEDMA
=) VILLANUEVA, NAVARRETE, RICARDO  VI-00018-1-2020 MOLINARI ¢/ NAVARRETE 5/ ORDINARIO - RECLAMO LEY DE CAMARA DEL TRABAJO -  (CIENEYT) o5
JABOGADO FEDERICO CONTRATO DE TRABAJO VIEDMA =
= =
VILLANUEVA, NAVARRETE, RICARDO VI-00017-L-2020 GOMEZ ¢/ GARCIA s/ ORDINARIO - RECLAMO LEY DE CONTRATO  CAMARA DEL TRABAJO -  (GITINIENT) o8
&) JABOGADO FEDERICO DE TRABAJO VIEDMA

Si el estado es PUBLICADO, seguramente ya le habran habilitado el acceso
al expediente lo que podrd hacer directamente con el icono ™, de no ser
asi deberad comunicarse con el organismo de tramite para informarse porque

no lo han vinculado aun.
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Si la Contestaciéon aun se encuentra en Borrador, A la Firma o Firmada,
podra acceder a ella desde este grilla y completar los pasos necesarios para

su presentacion.

3.2.4- Contestar o Iniciar una demanda en forma parcial

Una contestacion de Demanda, al igual que el Inicio de Demanda podrian
hacerse un proceso Unico de principio a fin, con un solo firmante que sea
quien complete todas las etapas y por lo tanto podria presentarla en
Organismo Judicial correspondiente. No es esto lo habitual. Si una
presentacién ha sido iniciada pero no ha llegado a su presentacién mediante
el "PASAR A DESPACHO” podra ubicarla en las grillas que el sistema le
presenta en las opciones MOVIMIENTOS, DEMANDAS y CONTESTACIONES
del menu de la izquierda de pantalla. Segun el “Ultimo Estado en que estén
son las acciones que podra tomar. Ya se explicaron los diferentes estados

de un movimiento y sus significados en el sistema.

Si hubiese mas de un firmante en una presentacion, deberan firmar cada
uno accediendo al sistema con su usuario y contrasefia. Recién cuando
todos los firmantes hayan cumplido con el proceso de firma podra ser

presentada o puesta A Despacho.

3.2.5 Edicto Con Confronte

Edicto Tipa se edicto a

-
Tipo ke

icto

Tipo Edicto

Si elige este tipo de movimiento, encontrard una etapa que permite indique

el Tipo de Edicto, la Cantidad de dias de publicacién y si es o no gratuito. Al
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momento del confronte, el organismo de tramite podra modificarlo y
publicarlo u observarlo para que sea corregido por el presentante. Las dos
etapas siguientes, “Escrito” y “Enviar” han sido explicadas en este capitulo

en los movimientos Inicio y Contestaciéon de Demanda.
3.2.6 Notificacion. Firma Digital Opcional

Este tipo de movimiento encuentra dos etapas hasta ahora no explicadas.
Como se ve en la imagen siguiente, la primera de ellas es "PROVEIDQO”, esta
etapa, a través del lapiz, le permite seleccionar los movimientos del
expediente que desea incorporar a la notificacién y es opcional, podria no
incluir ninguno, pero si debe confeccionar una notificacién sobre un
proveido, esta accién le evitara tener que transcribirlo, copiara el texto

completo en el escrito para su edicidn.

NOTIFICACION crear Movimiento

pram 4

Proveido

Movimientos a Notificar (vacio) |"‘,¢‘\‘|

Clickeando sobre el lapiz, el sistema despliega una ventana que muestra

todos los movimientos del expediente permitiendo que seleccione uno o
mas. Observe en la siguiente imagen, que ademas del tipo le indica el
estado del movimiento ademas de la fecha y hora (PUBLICADO serd lo

habitual a notificar)

Area Informatizacién Gestion Judicial consultaspuma@jusrionegro.gov.ar PJRN - Pag.61 de 85



NOTIFICACION crear Movimiento

N
el
Proveido i coritn
[ Editar Movimientos x
Movimientos a Notificar (vacio) (#' ) | feleccione Movimientos...

[ Seleccionar todo I
N - ~
DEMANDA INICIAL FUERO LABORAL LABORAL - INICIO DE
DEMANDA (PUBLICADO 25/01/2021 12:14:31)
Contesta demanda Dr. Casadei - TRASLADO DE DEMANDA -
CONTESTACION ART, 32 (PUBLICADO 25/01/2021 12:43:08)

Probando - EDICTO CON CONFRONTE (BORRADOR
26/01/2021 13:48:06)

Luego pasara a la etapa NOTIFICACION, que le permite indicar los
destinatarios. Todos los destinatarios deben estar previamente cargados en
el expediente como “INTERVINIENTES” de no ser asi no podran ser

destinatarios de una notificacion.

NOTIFICACION cresrsavimiensa

& Documentacién Agjunta L0s Praveldos seleccionoaos no enen odiimivs!

Con el icono de “agregar” , el sistema le desplegara una ventana como
la siguiente, en la que encontrara los posibles destinatarios para que sean
elegidos. También dispondra de opciones tal como las tiene en el Sistema
de Notificaciones Electrénicas que sigue usando para otros fueros, el cual
permite elegir tipo de destinatario, Oficina de Notificaciones en que se

diligenciaran en caso de ser a REAL, etc.
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Notificacién

Logrando la siguiente pantalla con los destinatarios de la notificacién. Si los
proveidos a notificar tuvieran adjuntos, los tendria a la vista en este

momento.

= Pader Judicial dé Rio Negio Eipesite Q O PEROZ, LUIS AANCLL.

NOTIFICACION cearuoviniens L

' atificacidn guardada comectamente.

TipoDestinatario  Caracter Destinatario  Oficina Mandamiento

SECCHE, OMARALBERTO [OTNE) Sistema

PALACIOS, DIEGO CARLO'S. (R

acionss lectrénicas  SMVEDRRAST - SANCARLOSDE BARILOCHE  ConDomiciioLegal  Personal Juzgado dePaz deBeliin

ones Plectronicas  SAN MARTIN 345 - PICO TRUNCADD ConDomicitio Legal  Ninguno Jurgade ge Paz de Beltesn s

Mostrando 3+2 de 2 elementos

& Documentacién Adjunta ocio) (£

[ oo

Con el botén siguiente pasara a la etapa ESCRITO, en la cual debera escribir
el texto o editar el que el sistema incorpord que es el contenido de los

proveidos elegidos y luego seleccionar el o los firmantes:

Earos— T oremz s

NOTIFICACION o s

Con el botén SIGUIENTE accedera a la ultima ETAPA de ENVIAR, la cual

tiene ahora algunas particularidades que veremos a continuacién
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= Poder Judicial de Rio Negro Nro Expediente.. Q

D

Expediente RO-00012-L-2021 "PALACIOS C/ BECCHE S/ SUMARISIMO - RECLAMO LEY DE RIESGO DE TRABAJO — ACCIDENTES DE TRABAJO"

NOTIFICACION crearovimicnto

14

=]
=

Descripcién Notifico audiencia
Organismo CAMARA SEGUNDA DEL TRABAJO - GENERAL ROCA

Ottimo Estado

Firmantes  ® PEROZ LUIS RANCUL

om 1

Medio: Sistema de Notificaciones Electrénicas

B @ & BECCHE, OMARALBERTO (CIIXIET) - SAAVEDRRA 97 - SAN CARLOS DE BARILOCHE, RIO NEGRO
Cédulas[

@ & PALACIOS, DIEGO CARLOS (ZEEE) - SAN MARTIN 345 - PICO TRUNCADO, SANTA CRUZ

T

A diferencia de otras pantallas para la etapa ENVIAR donde se muestra el
escrito, en esta disponemos de las cédulas que se han generado y que

podria haber sido 1 o varias segun los destinatarios seleccionados.

Puedo ver cada una de ellas con el “ojito”, y observaremos que no tienen

aun Nro. De Cédula y que el Ultimo Estado es Borrador.

Poder Juicial de o Negra - a @rERz, LIS RaNcUL

&)

NOTIFICACION cresrusumients #

r e

it ¥

L-a0a1 P o a - |+ LX-I R
Expadients SUMARISIND - RECL
DE TRABAID - ACCIDENTE:

PODER JUDICIAL DE LA PCIA. DE RIO NEGRO
Sitms e Noficaciones Elecronices

o E LB

Sin Nimero

REMITENTE: PEROZ, LUIS RANCUL

Pasamos el escrito (que incluye las dos cédulas) a la firma y entonces si el
sistema le habra asignado un numero a cada cédula, y me ofrece con
diferentes iconos, firmar cada una de ellas usando el icono ya conocido para

esta accion que es la “lapicera”
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= Poder Judicial deRio Negro o Exediert. Q ereRe

Movimiento besie #
+ Elmovimiento ha sido Enviado con Exito L L — I+
Movimiento: NOTIFICACION & & 5 P E]':Ff."l%
o PODER JUDICIAL DE LA PCIA. DE RIO NEGRO 5 .g&: 53
Re 1 "PALACIOS C/ BECCHE S/ And Sistema de Notificaciones Electronicas rﬂ‘g’. o
Expedients SUMARISIMO - RECLAMO LEY DE RIESGO nl @Erg_!ﬁ___-

DE TRABAJO - ACCIDENTES DE TRABAJO™

Descripcién Notifico audiencia

e LT RO ‘m’““l”"”l”""‘lul“‘||]||||”|||”||||H"m||||‘|‘|"||‘
Organismo
20210500000 4

GENERAL ROCA
Oitimo
Estado
REMITENTE: PEROZ, LUIS NANCUL
Finmanton * PEROZ, LUIS RANCUL
Madio: Sistema de Noliicaciones
Electrénicas

0 » & & BECC
[ ounaroo RS

Cédutas® pe paRILOCHE,

DESTINO.
Tipo de Destinatario: Con Domicilio Legal

OMARALBERTO

N CARLOS

© # & PALACIOS, DIEGO CARLOS

S - SAN MARTIN 345 - PICO
TRUNCADO, SANTA CRUZ

A medida que firmo cada una de ellas, ird cambiando la pantalla, en el
ejemplo que venimos haciendo vemos que la cédula cuyo destinatario es
BECCHE OMAR desaparecio la lapicera y el icono de informacién se colored
de verde lo que significa que ya fue firmado, la dirigida a Palacios Diego,

tiene el icono de informacion en rojo y la lapicera a la espera de ser firmada

Medio: Sistema de Notificaciones Electrénicas

B 0 » @ X PALACIOS, DIEGO CARLOS ([ISEE) - SAN MARTIN 345 - PICO TRUNCADO, SANTA CRUZ
Cédulas [

© @ X BECCHE, OMARALBERTO - SAAVEDRRA 97 - SAN CARLOS DE BARILOCHE, RIO NEGRO

Para poder hacer efectivamente la notificacion deben estar firmadas todas

las cédulas.

Cuando todas las cédulas figuren en el sistema como FIRMADAS vera la
siguiente pantalla, que es la explicada como “Pantalla de un Movimiento”. A

la derecha tiene dos iconos disponibles.
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= PoderJudicial 0e Rio Negro .. Q © PEROZ, LUIS RANCUL

Movimiento petie #

Movimiento: NOTIFICACION a®@
Expediente "PALACIOS €/ BECCHE S/ SUMARISIMO - RECLAMO LEY DE RIESGO DE TRABAJD - ACCIDENTES DE TRABAJD

Descripcién

GUNDA DEL TRABAJO - GENERAL ROCA

Organismo C ,
Ottimo Estado ([EETIEIEIRCEET)
» PEROZ, LUIS RANCUI
Frmaniee PEROZ LUIS RANCUL v
Medio: Sistema de Notificaciones Electrénicas

@ X PALACIOS, DIEGO CARLOS [ISET] - SAN MA
Cédutas )

® & BECCHE, OMAR ALBERTO (EEIIIIITY - SAAVEDS

PEROZ, LUIS RANCUL

e Con este icono que ya hemos visto, podra pasar a borrador el escrito
de notificacién y de este modo eliminar las firmas y corregir las cédulas o
eliminarlas.

& con este, que aun no se habia visto en este manual, podra PUBLICAR
las notificaciones y de este modo incorporarlas al expediente, quedando a la
vista del organismo y de los intervinientes parte del expediente. Si fueran a
domicilio real deberd imprimirlas y presentarlas en la Oficina de

Mandamientos correspondiente como actualmente lo hace.

En el “tipo de Movimiento” Notificacion, al acceder a la pantalla completa
del movimiento, dispondra de una solapa especial en la cual vera todas las

cédulas emitidas,
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= Poder Judicial de Rio Negra xpedienie Q B PEROZ, LUIS RANCUL

Movimiento oetie 4 inicio | Expedisnte Mevimient vimiente: (Detalle

Movimiento RO-00012-L-2021-E0003: NOTIFICACION —
Expediente 1 021 "PALACIOS Cf BECCHE 5/ SUMARISIMO - RECLAMO LEY DE RIESGO DE TRABAJD - ACCIDENTES DE TRABAJO"
Descripcién notificando para el manual
Organismo CAMARA SEGUNDA DEL TRABAID - GENERAL ROCA

Ultimo Estado [ RN
Firmantes  ® PEROZ, LUIS flancuL
Madio: Sistema de Notlficacionss Electrénicas

" @ & PALACIOS, DIEGO CARLOS [[ZEEDY - SAN MARTIN 345 - PICO TRUNCADD, SANTA CRUZ
Cidulas[3
@ & BECCHE, OMAR ALBERTO SAMVEDRRA 97 - SAN CARLOS DE BARILOCHE, RIO NEGRO

Notificaciones

Tipe i Caracter i io Oficina damis Estada Observaciones
Acciones

PALACIOS, DIEGD CARLOS [IEEL)  Sister SAN MARTIN 345 - FICD TRUNCADOD Con Domicliio Hinguna [ enviada |

El Legal 26/01/2021
BECCHE, OMAR ALBERTO Sisterma de Notificaciones SAAVEDRRA 37 - SAN CARLOS DE Con Domicilio keal  Ninguna [ cnviada |
Electranicas BARILGCHE 26/01/2021

3.2.7 Oficios Con y Sin Confronte

Hay dos tipos de movimientos para oficios, uno es con confronte lo
gue implica que necesita la participacién del organismo jurisdiccional y el
otro es sin confronte, es decir que el usuario que lo confecciona puede

directamente incorporarlo al expediente y diligenciarlo.

Los dos tipos de movimientos cuentan con las mismas etapas:

2

La diferencia solo esta en la Ultima etapa, en ENVIAR, ya que en el
primer caso debe firmarlo y pasar al estado A DESPACHO para que
intervenga el organismo jurisdiccional. En el caso de oficio sin confronte,
una vez firmada podra publicar tal como se explicd en el movimiento de
NOTIFICACIONES.

Las ventanas que encontrarda en cada una de las primeras 4 etapas

son:
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Sistema PUMA [L]

Manual usuarios externos a Organismos Jurisdiccionales
PODER JUDICIAL RIO NEGRO

RO-00012-1-2021 crear Movimiento

< a 2 e

Proveido Destinatario Escrita Enviar

cardtula
PALACIOS ¢/ BECCHE S/ SUMARISIMO - RECLAMO LEY DE RIESGO DE TRABAJO - ACCIDENTES
DE TRABAJO

Tipe Movimiento

[ ‘OFICIO CON CONFRONTE H
Organisme.

‘ CAMARA SEGUNDA DEL TRABAJO - GENERAL ROCA H
Descripcién -~

[ Oficio con Confronte para el manual v ]

OFICIO CON CONFRONTE ces osimiento # vica | RO.0ONZ1.2021

zg

| @ siieon x|

- LABORAL ) (7) |

Destinatario sesinsxioe mafiio 4 inicio / RO-00012-2071 / Crear Movimienta | Desinatasia (Destinatario de um aficia)
= S
Desergsion -
[ * {

| a

Por oo 3 carmares

OFICIO CON CONFRONTE crear Mavimienta 4 inicio | RO-D0012-2021 |

=4

Mesimien Provefie

Firmantas | PEROZ WUISRANCUL ()
¢ Bl U SEET= ZiEEE 80 Q fesprbmme Gl

“PALACIOS C/ BECCHE S/ SUMARISIMO - RECLAMO LEY DE RIESGO DE TRABAJO ~ ACCIDENTES DE TRABAJO" - Expte. N°: RO-00012-L-2021

Me dirijo solicit i gar el resultado de 5722021

La 5ta etapa, ENVIAR encontrara la siguiente pantalla cuando es CON
CONFRONTE

Movimiento pewe ¥ vicio | Expediente eimientas | Movimiento (Detale]
Movimiento RO-00013-L-2021-E0004; OFICIO CON CONFRONTE =
Expediente TRABAND"

Deseripaién Oficio con Contronte para el manual

Organisme CAMARA SEGUNDA DEL TRABA D GENERAL ROCA
Uttime Estado  Aseamanalauaacal 1143481

P  PEROZ, LUIS RANCUL

il & @

Gtades  Pores Mo Aubion  Mowimieios Relacionados

s [ —— [—

jrem— s s e, s Rascun,
Fmas0 a0 wzs ek, s wwcin
BENDIENTEDE it ol iz e, LS s
. somnooR 250172001 170703 PeROZ LS AascuL
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Y en el caso que sea SIN CONFRONTE la ventana final, luego de

firmar el oficio por parte del usuario, sera:

= Poder Judicial de Rio Negro Nro Expediente... Q @ PEROZ, LUIS RANCUL
Movimiento pette @ Inicio / Expediente Movimientos / Movimiento (Detalle)
Movimiento: OFICIO SIN CONFRONTE a&

Expediente RO-00012-L-2021 "PALACIOS C/ BECCHE S/ SUMARISIMO - RECLAMO LEY DE RIESGO DE TRABAJO - ACCIDENTES DE TRABAJO"
Descripcion Oficio Sin confronte para Manual
Organismo CAMARA SEGUNDA DEL TRABAJO - GENERAL ROCA

VTN &SP Firainno (26/01/2021 29:12:31)

Firmastes * PEROZ, LUIS NANCUL v

Escritod & @

Estados Partes Adjuntos Auditoria Movimientos Relacionados
Estado Fecha de Cambio de Estado 3 Cambiado por
FIRMADO 26/01/2021 19:12:31 PEROZ, LUIS RANCUL

Pudiendo volver a borrador y modificarlo o bien publicarlo con los iconos
resaltados en amarillo.

3.2.8 Presentar Escrito En Expediente No Vinculado

Cualquier usuario del sistema puede hacer una presentacion en un
expediente en el que no esté vinculado, sea solicitando su vinculacién o
presentando un informe requerido o una peticion.

Crear Presentacion

Para ello se utilizarad la opcidon “Presentaciones (No Vinculado)” en el
menu de la izquierda de la pantalla y dentro de ella la opcion “Crear
Presentacion”

Ria Negro Nra Expedient Q O PERDZ, LUIS RANCUL
Firmantes ad ccha 14 Carteras
Acciones |
PUBLICADD X |y &
PALACIOS C/ BECCHE S/ SUMARISIMD  NOTIFICACION natificandoparael  CAMARA PERCZ, LUIS [ Fususcase | 26/01/2021 16:53:59
- RECLAMO LEY DE RIESGO DE manua SEGUNDADEL  RANCUL o
TRABAIO - ACCIDENTES DE TRABAIO TRABAIO - i
GENERAL ROCA
SEPULVEDA ¢/ GUTIERREZ &, CONTESTACION DE Contesta demanda PEROZ, LUIS | FusLscasc | 26/01/2021 12:04:19
o ACCION DECLARATIVA DEMANDA FANCUL E
efn
DE CER TRABA -
GENERAL ROCA
SEPULVEDA ¢/ GUTIERREZ 5/ PROVEIDO SIMPLE ELOFICIO CAMARA MEHEUECH, LUCK I 26/01/2021 1304119
ORDINARID - ACCION DECLARATIVA PRIMERADEL  LILIANA -0
DE CERTEZA TRABAO - s
GENERAL ROCA
PALACIOS C/ BECCHE S/ SUMARISIMO  TRASLADO DE TRASLADO DE LA CAMARA HUENUMILLA, JUAN TR 25/01/2021 1243145
-RECLAMO LEY DE RIESGO DE DEMANDA DEMANDA SEGUNDADEL  AMBROSIO at

El sistema presentarad una pantalla en la cual debe ingresar el nimero del
expediente completo, sin este dato no podra realizar la presentacion.
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Crear Presentacion

Niimero Expediente

Si el numero de expediente se corresponde a uno en tramite, lo llevara a la
siguiente ventana en la cual, como todo escrito, muestra una secuencia de
etapas a completar para presentarlo.

RO-00045-L-2020 crear Movimiento

Carétula

ARROYO / DOSSOW C/ AGUDO S/ ORDINARIO - ACCION
DECLARATIVA DE CERTEZA

Tipo Movimiento

PRESENTACION SIMPLE

Organismo

CAMARA SEGUNDA DEL TRABAJO - GENERAL ROCA

Descripcién

El sistema mostrara el nimero y la caratula de
modo que pueda asegurarse que esta en el
expediente correcto.

El Unico Tipo de Movimiento en este caso es
“Presentacion Simple”, no permitird ningun
otro.

El Organismo sera el que estd tramitando el
expediente elegido.

Por ultimo deberd poner una descripcidon que lo
identifique y con el botén “Siguiente” pasara a
la segunda etapa.

La segunda etapa permite adjuntar archivos, por ejemplo documentacion
que justifique el pedido de vinculacion o documentacidn que desee
acompafar en un informe pericial como fotos, planillas, etc.

El proceso de adjuntar archivos ya se ha explicado en este manual en el
apartado de Inicio y Contestacion de Demandas, recuerde que solo se
aceptan en formato PDF y de un maximo de 6 Mb.

PRESENTACION SIMPLE crear movimiente

Adjuntos

Adjuntos @

Sin adjuntos,

Con el botdn “siguiente” pasara a la etapa ESCRITO. Recuerde que siempre
en esta etapa debe escribir la presentacion y definir el firmante de la misma
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PRESENTACION SIMPLE crear Movimiento

) 7

E"VEd'\tarFirmantes x
Firmantes (vacfo) \4}\\ PEROZ, LUIS RANCUL x | |
S e B I\ ‘§|zrar Borrador | Generar Texto
"ARROYO / DOSSOW C/ AGUDO S/ ORDINARIO - ACCION DECLARATIVA DE CERTEZA" - Expte. N°: RO-00045-L-2020

Me presento a solicitar se me vincule como representante legal de la parte actora en calidad de abogado patrocinante

Finalizada esta etapa, pasamos a la ultima etapa ENVIAR donde el escrito
estara en Borrador. Debera “pasarlo a la firma”, “firmarlo” y por ultimo
presentarlo en sede judicial pasandolo “a despacho”

Movimiento petaite @ Inicio

' Pase realizado correctamente.

Movimiento RO-00045-1-2020-E0001: PRESENTACION SIMPLE
Expediente RO-00045-L-2020 "ARROYO / DOSSOW C/ AGUDO S/ ORDINARIO - ACCION DECLARATIVA DE CERTEZA"
Descripcién Solicito Vinculacién o Presento informe
Organismo CAMARA SEGUNDA DEL TRABAJO - GENERAL ROCA
Ultimo Estado | ADESPACHO (26/01/202120:26:07 )

Eirinantas * PEROZ, LUIS NANCUL v

Escrito[§ & @

Estados Partes Adjuntos Auditoria Movimientos Relacionados

Seguimiento de Presentaciones

Para acceder a las presentaciones que ha realizado en expedientes No
Vinculados, podra acceder mediante la opcion “Presentaciones (No
Vinculado)” / “Listado”

B perozus AawcuLi
........

Recions |

en |

an |

Se encontrara con una grilla de igual caracteristica que la de Movimientos,
pero donde solo encontrard los movimientos presentados en expedientes
NO VINCULADOS, por este motivo, si clickea sobre el nimero de expediente
el sistema le advertird que aun no esta admitido en el mismo. Si solicité su
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vinculacién, cuando el organismo lo haga podra acceder al expediente y
actuar en el mismo.

Presentaciones (No Vinculado) uistado & Inicio / Presentaciones (No Vinculado) (Listado
C| &
Nro. Expediente Carétula Descripcién Organismo Firmantes Estado Fecha 13 Carteras Respuestas
Acciones
- o
R0-00045-1-2020 ¥ ARROYO / DOSSOW C/ AGUDO S/ Solicito Vinculaciéno  CAMARA SEGUNDA DEL PEROZ, LUIS AdEsPACHO 26/01/202120:36:07 Sin
ORDINARIO - ACCIGN DECLARATIVA DE Presento informe TRABAJO - GENERALROCA  RANCUL Respuesta on
CERTEZA
RO-00033-1-2020 ¥ pepe c/gente amparo (CAMARA PRIMERA DEL D 10/12/2020 09:44:05 Sin °
TRABAJO - GENERAL ROCA Respuesta

3.3. Audiencias

El sistema le ofrece un calendario con las audiencias relacionadas a los
expedientes en los que se encuentre vinculado de algin modo. El acceso a
la misma es desde el menu de la derecha de pantalla tal como se ve en la
siguiente imagen.

ERioNegro | Nro Expedient. Q © PEROZ, LUIS NANCUL
Cardtula Descripcién Organismo Firmantes Estado Fecha 12 Carteras
Acciones
PUBLICADO x|v| | Fes x -
PALACIOS C/ BECCHE S/ SUMARISIMO  NOTIFICACION notificandoparael  CAMARA PEROZ, LUIS [ PusLicano | 26/01/2021 16:53:59
- RECLAMO LEY DE RIESGO DE manual SEGUNDA DEL RANCUL o
TRABAJO - ACCIDENTES DE TRABAJO TRABAJO -
resentaciones (No Vinculado) GENERAL ROCA
O crear Presentacién SEPULVEDA ¢/ GUTIERREZ s/ CONTESTACION DE Contestademanda  CAMARA PEROZ, LUIS [ PusLicavo ] 26/01/2021 13:04:19
ORDINARIO - ACCION DECLARATIVA DEMANDA PRIMERADEL  RANCUL
O uis o0p
DE CERTEZA TRABAJO -
GENERAL ROCA
SEPULVEDA c/ GUTIERREZ s/ PROVE(DO SIMPLE ELOFICIO CAMARA MEHEUECH, LUCIA [ PusLicano | 26/01/2021 13:04:19
ORDINARIO - ACCION DECLARATIVA PRIMERA DEL LILIANA oB
DE CERTEZA TRABAJO -
GENERAL ROCA
e T PALACIOS C/ BECCHE S/ SUMARISIMO  TRASLADO DE TRASLADO DE LA CAMARA HUENUMILLA, JUAN  CITIET) 25/01/2021 12:49:15
-RECLAMO LEY DE RIESGO DE DEMANDA DEMANDA SEGUNDADEL  AMBROSIO on

Accedera entonces a una ventana como la que sigue
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Audiencias caendaio .

Mes Semana Dia  Agends Diciembre 2020 <3
b, mar. mid. Jus. wie. sin. dom.

El ejemplo estd mostrando un mes, puede cambiar la forma de visualizarlo
y ver solo una semana, un dia o en formato agenda. Para conseguirlo puede
utilizar las opciones disponibles en el margen superior izquierdo vy
resaltados en amarillo.

Si desea pasar de un mes a otro puede avanzar o retroceder con las flechas
a izquierda o a derecho que estan resaltadas en la imagen.

Las bandas azules son los agendamientos de audiencias que solo los
Organismos Jurisdiccionales pueden realizar y poner a la vista. Si clickea
sobre una de ellas vera informacidn adicional en una ventana superpuesta
de la siguiente manera.

Audiencia

Organismo CAMARA PRIMERA DEL TRABAJO - GENERAL ROCA
Descripcién RO-00026-L-2020 "VARELA ¢/ ANCALAO s/ ORDINARIO - HOMOLOGACION *
Tipos de Audiencia (67RO

Estado (FRGERNISN

Fecha Creacién 08/12/2020 12:36:49

ificacién 08/12/2020 12:36:49

sala Fecha Desde Hasta

SALA CAMARA PRIMERA 09/12/2020 12:30 12:30

Mostrando 1-1 de 1 elemento.

Ademads de la informacidn que estd en la parte superior de la ventana,
dispondrad de tres solapas donde podra saber quiénes son los jueces e
intervinientes que participaran de la misma.

Esta misma informacion también la verd si accede a un expediente
especifico y va a la solapa “audiencias”

3.4. Carteras
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Las Carteras son una herramienta pensada para que los estudios juridicos

puedan ordenar su trabajo.

Imaginemos un profesional que tiene su estudio juridico formado por un
asistente y un colega pero también es asesor legal de una empresa donde

comparte sus tareas con otro grupo de colegas.

Al ingresar al sistema se encontrara con la grilla de movimientos en la cual
estaran todos los expedientes juntos, los del estudio y los de la empresa. A
su vez el resto de integrantes del estudio y del departamento legal de la
empresa, al no estar vinculados al expediente no podrian verlos. Si a
medida que se presentan demandas o se pide vinculacion en expedientes se
va indicando si el mismo corresponde al estudio o a la empresa podra darle
vista a quien corresponda vy filtrar en la grilla de movimientos y expedientes

por grupo.
Como administrar Carteras?

Se accede desde el menu de la izquierda en su opcion “CARTERAS”. En
principio accede a la ventana donde vera todas las “carteras” disponibles
pudiendo agregar otras, eliminar las que ya no le sirvan o agregar o quitar

personas de cada una de ellas.

e Rio Negro Nro Expedient Q © PEROZ, LUIS NANCUL

Acciones

Creada po Fecha de Creacion 14 Confirmada
& X
PEROZ LUIS RANCUL 11/03/2020 Confirmada o4
PEROZ LUIS RANCUL 27/11/2020 Confirmada LoVl ]
ZALO C/ FRUTAS ROBERTS SRL S/ RECLAMO PEROZ LUIS RANCUL 30/11/2020 Confirmada o4

Hos PEROZ LUIS RANCUL 18/12/2020 Confirmada osm

Mostrando 1-4 de 4 elementos.

Accediendo por esa opcidon se encontrarda una grilla con todas las carteras
que ha creado o que lo han sumado al usuario conectado. En la siguiente
pantalla veran que el usuario conectado es Luis Peroz y tiene una lista de 4

carteras:
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Carteras
Descripcién Creada por Fecha de Creacion 14 Confirmada

Acciones

s X *

Estudio Peroz y Asoc PEROZ LUIS RANCUL 11/03/2020 Confirmada [P ai]
La Anonima S.A. PEROZ LUIS RANCUL 27/11/2020 Confirmada (o
SCOVASSO WALTER GONZALO C/ FRUTAS ROBERTS SRL S/ RECLAMO PEROZ LUIS RANCUL 30/11/2020 Confirmada @&
Miriam Daoud y Asociados PEROZ LUIS RANCUL 18/12/2020 Confirmada @7/

Como toda grilla tiene capacidad de Ordenamiento clickeando en los titulos
y de busqueda o filtrado utilizando las cajas que se encuentran debajo de

ellos.

|\\

En la columna Acciones dispone de 3 posibilidades, el “ojito” para ver, el
“lapiz” para modificar y el “tarrito de basura” para eliminarla. No siempre
estaran las tres posibilidades sino que dependera de los permisos que cada

uno tenga y quien las haya creado como veremos mas adelante.

Comenzaremos creando una cartera con el icono de “agregar” que nos
llevard a la pantalla que se mostrara en la préxima imagen. La primer
accion es poner una Descripcion o nombre de la cartera que permita

diferenciar la del resto.

Luego clickeara en el botén para definir que otras personas
veran los expedientes que pertenezcan a esta cartera. Esas personas deben
ser abogados o asistentes de estudios juridicos. No es obligatorio incluir
otras personas, la cartera podria simplemente servir para identificar a que

grupo pertenece un expediente sin compartirla con nadie.

Area Informatizacién Gestion Judicial consultaspuma@jusrionegro.gov.ar PJRN - Pag.75 de 85



Nueva Cartera

Nueva Cartera

Descripcién *
Departamento Legal Municipalidad de Belisle v ‘
&} Integrantes + Agregar Integrante
Integrante: 1 H
Persona *
Q
Por favor, introduzea 4 caracteres

La persona a sumar a la cartera, debera previamente haber tramitado su
usuario en el sistema en calidad de abogado o asistente de estudio juridico.

Persona

VILLANUEVA JABOGADO L

Maneja la Cartera

® si No

Una vez identificada la persona debo informar si esta "maneja” la cartera o
no. Este es un permiso para que agregue personas, cambie el nombre de la
cartera y agregue expedientes a ella. Segun la figura precedente hemos
agregado al Dr. Villanueva y le hemos dado el “manejo” o administracion de

la cartera

Para el ejemplo crearemos la cartera con dos integrantes ademas de quien

la estd creando que ya queda incluido

Persona

VILLANUEVA JABOGADO Xy

Maneja la Cartera

®Si ONo

Integrante: 2 =

Persona

SEGURA HORACIO MIGUEL x

Maneja la Cartera

si ® No
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Una vez creada la pantalla mostrara lo siguiente

Detalle de Cartera

+ Datos Guardados Correctamente

Peroz - Villanueva N |

Dueiio de la cartera PEROZ LUIS NANCUL

Fecha de Creacion 07/02/2021
Imegrantes
Acciones
PEROZ LUIS NANCUL [ Dueiio |
VILLANUEVA JABOGADO ([N

SEGURA HORACIO MIGUEL ([N

Como se ve, quien creo la cartera es integrante con caracter de “Duefio” y
permiso de “maneja la Cartera”. Los otros dos integrantes deberan
CONFIRMAR que aceptan ser incluidos en la cartera y a su vez uno tiene
permiso de manejo de la cartera y el otro no lo tiene. A la derecha, con el

“tarrito de basura” podria eliminar a alguna de las dos personas.

También como dueno puede eliminar la cartera o editarla con el tarrito y el

|lapiz que se ven a la derecha del nombre de la misma.

Quedé agregada a la lista de carteras

Carteras
Desctipcion Creada por Fecha de Creacion 12 Confirmada
Acciones

@ X Todos |y
Estudio Peroz y Asoc PEROZ LUIS NANCUL 11/03/2020 Confirmada @ 4°
LaAnonima S.A. PEROZ LUIS NANCUL 27/11/2020 Confirmada @ &'
SCOVASSO WALTER GONZALO C/ FRUTAS ROBERTS  PEROZ LUIS NANCUL 30/11/2020 Confirmada ©JTd
SRL S/ RECLAMO
Miriam Daoud y Asociados PEROZ LUIS NANCUL 18/12/2020 Confirmada @ 4°
Departamento Legal Municipalidad de Belisle PEROZ LUIS NANCUL 27/01/2021 Confirmada @4
Peroz - Villanueva PEROZ LUIS NANCUL  07/02/2021 Confirmada @ 4'M

Mostraremos ahora como vera esta cartera el usuario asociado al ingresar al

sistema.
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= Poder Judicial de En’oNegm Nro Expedient Q O VILLANUEVA, JABOGADO

Carteras
Descripeién Creada por Fecha de Creacién 14 Confirmada
Acciones
#ox
Peroz- Villanueva PEROZ LUIS NANCUL 07/02/2021 sin confirmar ve

Esta es la lista del Dr Villanueva que aun no pertenecia ni habia creado
ninguna cartera, solo esta la invitacidn que recién hemos creado. Debe

decidir si acepta o no confirmando la incorporacion.

A la derecha tiene dos iconos, con uno confirma y con otro rechaza la

invitacion.
Confirmada
. Acciones Confirmada
Acciones
Confirmada os/m
o Confirmada Lo P I
Sin confirmar v Sin confirmar v
Confirmada o & Canfir % ot *
Aceptar invitacién a la cartera Rechazar invitacion a la cartera
Si p Sin confirmar v
1IN CONTrmmraT ™
o = ) :

Si la rechaza desaparece de la lista y si la acepta queda como confirmada

como se ve a continuacion

Carteras
Descripcién Creada por Fecha de Creacién 12 Confirmada
Acciones
B x dos. |
Peroz - Villanueva PEROZ LUIS NANCUL 07/02/2021 Confirmada @4

Accediendo a la cartera con el icono “0JO” podra abandonar la cartera

cuando lo desee como se vera en la siguiente pantalla
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Sistema PUMA [L]

Manual usuarios externos a Organismos Jurisdiccionales
PODER JUDICIAL RIO NEGRO

Nro Expediente... Q

Detalle de Cartera

Peroz - Villanueva S

Duefio de la cartera PEROZ LUIS NANCUL

Fecha de Creacion 07/02/2021

Integrantes
Acciones
PEROZ LUIS NANCUL [ Dueio |
. SEGURA HORACIO MIGUEL [ ]

VILLANUEVA JABOGADO BT E Py«

Como ademas tiene permiso de manejar la cartera, podra eliminar al
integrante SEGURA.

Con el icono “lapiz” podra agregar o quitar integrantes y cambiar el nombre

de la cartera.
Veamos un ejemplo:

En el expediente que se ve en la imagen siguiente, los “Intervinientes” o

personas vinculadas al mismo son 3.

Expediente netae ¥ Inicio |/ Expedientes | Expediente {Detatle
VI-00016-L-2019 "BOLAND ¢/ ROBERTO FORTUNATO 5/ SUMARISIMO - RECLAMO LCT - COBRO DE SALARIDS® vEE

Tipo Proceso SUMARISIMO
Tipos de « RECLAMO LEY DE CONTRATO DE TRABAJO
Estade Sin Escritas Pendientes.
Tiane Excepcionss No
CAMARA DEL (12/11/2018 14-35:26)

Fuero LABDRAL

Movimientos  Meces  Intervinientes  Mudiencias  Incidentes  Madicaciones  ExpedientesVinculados  Carteras

Persona Domicitio Motivo Vinculacidn Fecha Desde Fecha Hasta
BOLAND, MARIA MANUSIA - DNI 23340634 ACTOR 12/11/2018 14:3556
ABDALA, ROBERTO FORTUNATO - DEMANDADO 121172019 14:3526
PERDZ, LUIS RANCUL - CUIL 20255458613, DN| 25545851 ABOGADO PATROCINANTE 12/11/2019 14:35:26

El usuario PEROZ, en ese mismo expediente, accede A LA SOLAPA
“CARTERAS” y suma “PEROZ - VILLANUEVA"
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Expediente Detalle @ Inicio / Expedientes / Expediente (Detalle)

VI-00016-L-2019 "BOLAND ¢/ ROBERTO FORTUNATO s/ SUMARISIMO - RECLAMO LCT - COBRO DE SALARIOS" wZ (o

Tipo Proceso  SUMARISIMO

Tipos de Acciones * RECLAMO LEY DE CONTRATO DE TRABAJO

Estado Sin Escritos Pendientes
Tiene Excepciones No
Organismo Radicacion CAMARA DEL TRABAJO - VIEDMA (12/11/2019 14:35:26)

Fuero LABORAL

Movimientos Jueces Intervinientes Audiencias Incidentes Radicaciones Expedientes Vinculados Carteras
Descripcion Creada por Fecha de Creacion 12 Acciones
Departamento Legal Municipalidad de Belisle PEROZ LUIS NANCUL 27/01/2021 [i]
Peroz - Villanueva PEROZ LUIS NANCUL 07/02/2021 o

En su grilla de Expedientes, vemos ahora que ese expediente esta en dos
carteras: “Peroz-Villanueva” y "“Departamento Legal Municipalidad de

Belisle”

= PoderJudicial de Rio Negro iro Expediente Q © PEROZ, LUIS NANCUL

Nro. Expediente Carétula Organismo Radicacion  Tipo de Acciones Cartera Destacado
Acciones

WOLLEMBERG C/ SCOVASSO S/ CAMARA PRIMERADEL  AMPARO
SUMARISIMO - AMPARO TRABAJO - GENERAL o @
ROCA
DE GFICIO para PRUEBAS CAMARA PRIMERADEL  ACCION DECLARATIVA DE
TRABAJO-GENERAL  INCONSTITUCIONALIDAD * ®
[ ROCA
RO-00020--  RODRIGUEZ CAUTON ¢/ SAMSUNG  CAMARASEGUNDADEL RECLAMO LEY DE RIESGO
2020 SRLs/ ORDINARIO - RECLAMO LEY DE  TRABAJO - GENERAL DE TRABAJO - o ®
= RIESGO DE TRABAJO - ACCIDENTES ~ ROCA ACCIDENTES DE TRABAJO
DE TRABAJO
= RO-00013--  CELESTEc/BOGADO'S/ORDINARIO- CAMARAPRIMERADEL  RECLAMO LEY DE
Q 2020 RECLAMO LEY DE CONTRATO DE TRABAJO-GENERAL  CONTRATO DE TRABAJQ o °
TRABAJO ROCA
= VI-00016-1-2019 BOLAND c/ ROBERTO FORTUNATO's/  CAMARA DEL TRABAJO - RECLAMO LEY DE Departamento
SUMARISIMO - RECLAMO LCT - COBRO  VIEDMA CONTRATO DE TRABAJO  Legal Municipalidad & °
DE SALARIOS de Belisle - Peroz -

Villanueva

Cuando el usuario Villanueva, integrante de la cartera “Peroz Villanueva”
accede a su grilla de expedientes, a pesar de no estar vinculado encuentra

el mismo y puede hacer un control
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\ = Poder Judicial de Rio Negro Nro Expediente... Q O VILLANUEVA, JABOGADO

Expedientes vistado

Nro. Expediente Carétula

—
p—

VI-00016-L-2019 BOLAND ¢/ ROBERTO
FORTUNATO s/ SUMARISIMO -
RECLAMO LCT - COBRO DE
SALARIOS

1

RO-00012-1-2020 SCOVASSO WALTER GONZALO
¢/ FRUTAS ROBERTS SRL s/

A Inicio / Expedientes (Listado)

B

Organismo Radicacion Tipo de Acciones Cartera Destacado
~ . . Acciones
odas v odos | odos |,
CAMARA DEL TRABAJO - RECLAMO LEY DE Peroz -
VIEDMA CONTRATO DE Villanueva
ind @
TRABAJO
CAMARA PRIMERA DEL RECLAMO LEY DE
TRABAJO - GENERAL ROCA CONTRATO DE
ww ®

Si el usuario Peroz lo saca de la cartera o elimina la cartera, el usuario

Villanueva no tendra mas acceso al expediente.

3.5. Consulta de Expedientes

B Carteras

H Q consulta de expedientes

Elegida esta opcion, en una

busqueda como el que sigue.

Explicaremos ahora la opcidon restante del
mentd de la izquierda. Consulta de
Expedientes.

Esta opcién esta disponible para abogados vy
defensores y podran consultar expedientes a
los que no estén vinculados, siempre que no

haya reserva sobre los mismos.

nueva ventana se abrird un formulario de
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§ PODER JUDICIA

Blisqueda de movimientos de expedientes

Fecha proveido

Niimero de Expediente

a
Circunscri ipcion:
Organism
Cardtula

a
Criterio de bdsqueda

@flrﬁg\'stru debe coincidir con todos los campos cargados

Oeress incidirconalgunos "

Copyright © 2021. Area e Informatizaciéin de la Gestién Judicial

Completando los datos a buscar podra acceder al o los expedientes. Podria
combinar datos y buscar, por ejemplo, los movimientos realizados por un
organismo en una fecha dada, tal como se muestra en el ejemplo de la

siguiente imagen

BlUsqueda de movimientos de expedientes

Fecha proveido

26/01/2021

Niimero de Expediente

Q
Circunscripcién
‘ 2° CIRCUNSCRIPCION v
Organismo

‘ CAMARA PRIMERA DEL TRABAJO - GENERAL ROCA v

El resultado, en este caso es el siguiente:
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"§ PODER JUDICIAL

02920 441000 |Q ¥ O =

CRITERIO DE BUSQUEDA:

- Fecha proveido: 26/01/2021

- Circunscripcién: 2° CIRCUNSCRIPCION

- Organismo: CAMARA PRIMERA DEL TRABAJO - GENERAL ROCA

Nro. Expediente Fecha Proveido Tipo Movimiento Caratula

RO-00043- 26-01-2021 PROVE(DO SIMPLE Reservado

L-2020 10:04

RO-00043- 26-01-2021 CONTESTACION DE SEPULVEDA ¢/ GUTIERREZ 5/ ORDINARIO -
L-2020 10:04 DEMANDA ACCION DECLARATIVA DE CERTEZA. -

CONTESTA DEMANDA

Nueva Bisqueda

Mostrando 1-2 de 2 elementos.

Organismo

CAMARA PRIMERA DEL
TRABAJO - GENERAL
ROCA

CAMARA PRIMERA DEL
TRABAJO - GENERAL
ROCA

o8

En la primer linea, se informa que ha salido un proveido simple pero la

caratula no se muestra pues es un expediente

tampoco podra ver el contenido.

reservado, por lo tanto

En la segunda linea vera a la derecha un “0jo” que permite ver el contenido

del movimiento, y un segundo icono

que permite acceder al expediente:

Vista del proveido utilizando el ojo

02920441000/ Q¥ @

DATOS DEL EXPEDIENTE

Nimero e xpediente  R0-00045-1:2020
Cardtula SEPULVEDA ¢/ GUTIERREZ 5/ OROINARIO~ ACCION DECLARATIVADE CERTEZA
Tipo de Proceso OROINARIO
DATOS DEL MOVIMIENTO

(o CONTESTACION DE DEMANDA

(CAMARA PRIMERA DEL TRABAIO - GENERAL ROCA

s PEROZ, LUISTANCUL

1220
Excmo. Tribunal el Trabaj:

PEROZ, LUIS RANCUL Abosado, T X, F* 1 CAY, constituyendo domicil LABORAL, Call: &N MARTIN

L. PERSONERIA:
I.0sseT0:
Texto delProveido & 11 EXCEPCIONES:
. HEcHoS:
v.oeRECHO:
Vi.LIQuIDACION:
viLprgeA:
Vit oTros:

I PETITORIO:

Vista del utilizando

segundo icono

expediente

J PODER JUDICIAL
02920 441000 | Q. W @ =

RO-00043-L-2020 "SEPULVEDA ¢/ GUTIERREZ 5/ ORDINARIO - ACCION DECLARATIVA DE CERTEZA"

Tipo Proceso ORDINARIO
Organismo Radicacién CAMARA PRIMERA DEL TRABAJO - GENERAL ROCA (21/12/2020 17:39:56)

Fuero LABORAL

Mastrando 1-5 de 5 elementos.

Fecha Proveido Tipo Movimiento Cardtula Organismo
26012021 PROVEDOSIMPLE  Reservado CAMARAPRIMERA DEL

1002 TRABAJO - GENERAL ROCA
26-01-2021 CONTESTACION DE SEPULVEDA ¢/ GUTIERREZ 5/ ORDINARIO - ACCION CAMARA PRIMERA DEL ®
1002 DEMANDA DECLARATIVA DE CERTEZA, - CONTESTA DEMANDA TRABAIO - GENERAL ROCA
21-12-2020 NOTIFICACION SEPULVEDA ¢/ GUTIERREZ 5/ ORDINARIO - ACCION CAMARA PRIMERA DEL o
1512 DECLARATIVA DE CERTEZA. - TRASLADO DEMANDA TRABAIO - GENERAL ROCA
21-12-2020 TRASLADO DE SEPULVEDA ¢/ GUTIERREZ 5/ ORDINARIO - ACCION CAMARA PRIMERA DEL ®
1501 DEMANDA DECLARATIVA DE CERTEZA. - TRASLADO TRABAO - GENERAL ROCA
21-12-2020 INICIO DEDEMANDA  SEPULVEDA ¢/ GUTIERREZ 5/ ORDINARIO - ACCION CAMARA PRIMERA DEL @

15120 DECLARATIVA DE CERTEZA. - ACCIDENTE TRABAJO - GENERAL ROCA

pr—

el
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3.6. Consulta de Saldos cuentas judiciales

E Estamos en la primer etapa de implementacion de un
B nuevo sistema de Gestion Judicial. A partir del

star Demanda

N 1/3/2021 sera la plataforma de tramite de todo
expediente del fuero laboral, pero aun los fueros Civil y
Familia seguiran tramitando por los sistemas Lex Dr. y
SEON.

Dado que los tres fueros gestionan cuentas judiciales,

" Expedientes

las consultas por ahora seguiran en la plataforma
esutar Saldo gancario actual, por eso es que utilizando esta opcién, accedera

a la pantalla de consulta de saldos del SEON.

En esta ventana ingresara el nUmero

de cuenta judicial del expediente y

Consulta de Saldo de Cuenta Bancaria

le devolvera el saldo. La informacion
se trae desde las bases de datos del

Banco Patagonia

Si el Organismo hubiese cargado el numero de cuenta, lo tendra disponible
en la “pantalla expediente” y podra clickear sobre él y acceder al saldo

directamente

3.7. Gestion Formularios Tasas

La creacion de formularios de Apertura a Juicio, tienen igual procedimiento
que la consulta de saldos. Siendo un proceso comun de los 3 fueros,
accediendo a otras bases de datos ya que hay informacién o procesamiento
compartido, los saldos bancarios con el Banco Patagonia, los formularios de

pago de tasas con la Agencia de Recaudacion Tributaria.

Area Informatizacién Gestion Judicial consultaspuma@jusrionegro.gov.ar PJRN - Pag.84 de 85



Sistema PUMA [L]

Manual usuarios externos a Organismos Jurisdiccionales
PODER JUDICIAL RIO NEGRO

Eligiendo esta opcién del menu de la izquierda de pantalla, llegara a la

Aplicacién Formularios del SEON operando de igual modo que lo hace hoy.
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